
Panduan Singkat Pemaketan E-Proda TA 2022 
 

 

1. Prinsipnya hanya ada swakelola dan penyedia tidak ada PDS (Penyedia dalam 

swakelola). 

2. Tidak ada batas bawah pemaketan penyedia 

3. Pastikan sebelum menginput RUP sudah disinkron ke tahap penyusunan 

 
( Gambar 1 ) 

 

4. Untuk makan minum rapat, penggandaan, ATK atau pengadaan yang sejenis 

silakan di paketkan secara konsolidasi (penggabungan RUP sejenis). 

5. Pemaketan dengan konsolidasi tidak harus menggunakan satu penyedia. 

 

( Gambar 2 ) 

6. langkah penginputan  

a. klik tombol  

b. pilih penyedia untuk menginput data paket RUP yang melalui penyedia 



 

( Gambar 3) 

 

c. Lengkapi Form data paket 

 

( Gambar 4 ) 

d. Ubah nama paket konsolidasinya 

e. Ubah volume pekerjaan konsulidasinya 

f. Ubah juga isian uraian pekerjaan (jangan di isi “ Sesuai dengan KAK”) 

g. Isikan spesifikasi perkerjaan (jangan di isi “ Sesuai dengan KAK”) 

h. Centang produk dalam negeri jika menggunakan produk dalam negeri 

i. Centang usaha kecil jika melibatkan Usaha Mikro Kecil Menengah 

j. Selanjutkan masukkan mata anggaran yang akan di konsolidasikan  (Gambar 5) 



 

( Gambar 5 ) 

k. Masukkan angka pagu tersebut ke kolom pagu, (1) ( Gambar 5 ) 

l. Pilih sumber dana nya (APBD, APBN, BLUD dll) (2) ( Gambar 5 ) 

m. Untuk lanjut mengisikan pagu dana lainnya, klik di tombol  

(3) ( Gambar 5 ) 

n. Isikan pagu dana selanjutnya, (4) ( Gambar 5 ) 

o. Kemudian pilih sumber dana nya (5) ( Gambar 5 ) 

 

( Gambar 6 ) 

p. Selanjutnya isi kan jumlah total pagu pada baris jenis pengadaan (1) ( Gambar 6 ) 

q. Pilih jenis pengadaannya (2) ( Gambar 6 ) 



r. Klik centang pengadaan dikecualikan, jika termasuk pengadaan yang 

dikecualikan dan ketikkan aturan PBJ nya ( Perlem LKPP no 5 tahun 2021). 

(3) ( Gambar 6 ) 

s. Centang Darurat jika pengadaannya dilakukan dalam keadaan darurat 

t. Pilih rencana meote pengadaan, (4) ( Gambar 6 ) 

u. Isikan jadwal pemilihan, pelaksanaan pekerjaan dan pemanfaatan barang. 

(5) ( Gambar 6 ) 

 

7. Pastikan hasil input konsolidasi sudah sama dengan pagu rekening. 

 

( Gambar 7 ) 

 

8. Langkah input Swakelola 

 

( Gambar 8 ) 



 Klik tombol  paling atas untuk input Swakelola tipe 1 

 Klik tombol  lain dibawahnya untuk input swakelola tipe 2,3 atau 4 

 Pilih tipe swakelolanya (1) ( Gambar 9 ) 

 

( Gambar 9 ) 

 Pilih OPD yang melaksanakan (untuk swakelola tipe 2,3 dan 4) 

 Lengkapi nama paketnya (4) dan isi urain perkerjaan paket swakelola 

tersebut (5) ( Gambar 9 ) 

 

( Gambar 10 ) 

 Hilangkan paket penyedia yang masih terikut dalam paket swakelola tersebut 

(1) (2) dengan mengklik tombol  (3) ( Gambar10 ) 

 



 

( Gambar 11) 

 Selanjutnya, isikan jadwal pelaksanaan paket swakelola tersebut. Kemudian 

klik tombol  

 

 

( Gambar 12 ) 

 Setelah berhasil disimpan akan terlihat tobol rup berubah menjadi kuning ( 

Gambar 12) 

 Cek apakah pagu RUP sudah sama dengan pagu DPA ( Gambar 13 ) 



 

( Gambar 13 ) 

 Selanjutnya adalah tugas Admin PA adalah mengumumkan paket penyedia 

dan swakelola yang telah di input oleh PPK. 

 

( Gambar 14 ) 

 Pilih list penyedia atau list swakelola untuk menampilkan daftar paket yang 

telah di inputkan. ( Gambar 14 ) 

 Selanjutnya tinggal admin PA mengklik tombol aktifkan dan umumkan (1), (2) ( 

Gambar 15 ). Dilanjutkkan klik tombol   (3) ( Gambar 15 ) untuk 

menayangkan Paket RUP tersebut. 



 

( Gambar 15 ) 

 

9. Swakelola ada 4 tipe diantaranya: 

a. Swakelola tipe 1 : dikelola KLDI sendiri 

b. Swakelola tipe 2 : kerjasama instansi vertikal (memakai MoU) 

c. Swakelola tipe 3 : kerjasama dengan ormas (memakai MoU) 

d. Swakelola tipe 4 : kerjasama dengan kelompok masyarakat (memakai MoU) 

 

Belanja yang melakui swakelola hanya Gaji, honorarium, bantuan transport, sppd 

dalam dan luar daerah, uang saku, bantuan transfer, hibah untuk perorangan. 

Sedangkan untuk hibah kelompok masuk swakelola tipe 4 

Hadiah apabila bentuk uang pembinaan masuk swakelola 

Hadiah apabila barang masuk penyedia 

Pemeliharaan kendaraan rutin dinas masuk ke swakelola dikarenakan berkaitan 

inventaris. 

 

Untuk  pecah  paket  dalam  satu  kode  rekening:  apabila  barang  tidak  bisa 

dipaketkan dalam satu tipe, kebutuhan beda bulan dll. 

 

 

 

 

 

 



10. Penyedia dikecualikan, sesuai dengan Perlem LKPP No 5 tahun 2021diantaranya: 
 

a. Bahan bakar Minyak/gas 

b. Langganan (koran, air, listrik, telepon) 

c. Premi asuransi 

d. Jasa tiket transport  

e. Jasa Akomodasi hotel 

f. Langganan Koran/majalah 

g. Jasa sewa gedung/gudang 

h. Jasa Arbiter. 

i. jasa Pengacara/Penasihat Hukum. 

j. jasa Tenaga Kesehatan. 

k. jasa PPAT/Notaris. 

l. jasa Auditor. 

m. jasa penerjemah/interpreter. 

n. jasa Penilai. 

 

Barang/Jasa yang merupakan karya seni dan budaya dan/atau 

industri kreatif, antara lain: 

 

a. pembuatan/sewa/pembelian film. 

b. pembuatan/sewa/pembelian iklan layanan masyarakat. 

c. jasa pekerja seni dan budaya. 

d. pembuatan/sewa/pembelian barang/karya seni dan budaya. 

 

Lebih lengkapnya silakan baca di Perlem 5 tahun 2021 untuk pengadaan dikecualikan 

dan Perlem LKPP No 3 tahun 2021 untuk aturan swakelola. 

 


