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What’s New
CHANGELOG APLIKASI

1. Penambahan Form inputan Nilai PDN dan UMK pada Kontrak, Pencatatan Non Tender, Pencatatan Swakelola dan
Pencatatan Pengadaan Darurat.

2. Penambahan fitur Inbox Non Penyedia untuk PPK

3. Penambahan fitur Kirim Pemberitahuan ke UPPBJ

4. Penambahan Fitur Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP
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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Pejabat Pembuat Komitmen yang selanjutnya disingkat PPK adalah pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA

untuk mengambil keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja

negara anggaran belanja daerah.

Di dalam Aplikasi SPSE PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender;
. Isi rincian Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
. Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK);
. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK);

2
3
4
5. Input Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);
6. Cetak SPPBJ;

7. Input dan Surat Perjanjian;

8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10.Input dan Cetak Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) untuk pengadaan selain Pengadaan Barang;
11.Upload Dokumen Lainnya;

12.Menilai Kinerja Penyedia

13.Input dan Cetak Berita Acara (BA) Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

1.1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

?

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilih UKPBJ

Melakukan K

Paket

v

Memilih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Membuat Konsolidasi
Paket

A

Ly

Memilih Pokja Pemilihan

—

Membuat Tender/Seleksi

Eamilih Jenis Pengadaan,

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

v

Membuat Jadwal

v

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

¥

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

¥

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

v

—>

Daftar Tender/Seleksi

|

Download Dokumen
Pemilihan

Pengumuman
Tender/Seleksi

!

Kirim Dokumen Kualifikasi

Pemberian Penjelasan

Pembukaan Dokumen |

Upload Dokumen

Penawaran

!

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembukiian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Penawaran

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usahad

Melakukan e-Reverse

Lulus 2 Pelaku Usaha Auction

Melakukan Negosiasi

Lulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)y

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman J Melakukan Sanggah
Pemenang ’l Hasil Tender

Ya
l j Sanggah Iq—

Tidak

Memilin Paket I

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
Upload SSKK
Memilih Cara
Pembayaran
Mengisi SPMK/SPP
Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, D"me‘l’,f?k:'s‘!’m
Kualifikasi Usaha, dan L
¢ Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket < i
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
¢ va Melakukan Review
e Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilin paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Meleiigkapl Dokixmen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persiapan Pengadaan
e Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak

Y

Pemberian Penjelasan Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi = Kualifikasi

y

v

Evaluasi Dokumen
Kualifikasi

v

Pembuktian Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
i
)
jawab sanggah download dokumen
prakualiiikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen [«
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

1 evaluasi

penawaran File |

berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

!

penetapan peringkat
knis

+

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
Pemenang (Collective,
Collegial)

¥

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Membuat SPPBJ

anggah Hasil [_va anggah Hasil
Seleksi Seleksi
Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak
Tidak
Upload SSKK sanggah !
tender/seleksi

emilih Cara Pembayaran

Klarifikasi dan
Negosiasi

Tidak-
Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>| Membuat Tender/Seleksi > Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowr:(loaatli.ﬁbk::ymen
l Kualifikasi Usaha, dan e
Jumlah Pemenang
Pilih RUP &
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 8 s
Tender/Seleksi ” ekl )
¢ - Melakukan Review
Tioek Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ‘
Pilih paket yang
* dikonsolidasi dua tau lebih! Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi; Pengadaan
sink Bl Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
¢ L»| Memilih Pokja Pemilihan = o
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjel 5| Kirim persy
Dokumen Prakualifikasi ] Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

|

Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi

Tidak

¢ YA

Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

[}

Upload dokumen
penawaran file I:

N Penawaran Administrasi
Pembukaan dan evaluasi dan Teknis

penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis

!

berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

!

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

¥

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administrasi dan > penawaran file II:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: g
Penawaran Harga

.

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

v

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

.

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumurman Pemenang

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

anggah Hasi
Tender

Tidak

Upload SSKK sanggah Y;
tender/seleksi

lemilih Cara Pembayaran
Klarifikasi dan
ek

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi
Klik button Login pada pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK KanH

- DAFTAR DI SINI ) b
#Kinisaatnya #kulTender Q 144

Gambar 7. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENMIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NOMN PENYEDIA

Gambar 8. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & UserlD

Klik login

Kembali ke

Berand
E Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 9. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

~\_/T Development

LOGIN NON PENYEDIA

& ppk2

& | Password -
Isi Password

as B W

L=l
Ht "' -
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!
U  Kode

klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Lagin

Klik login

Kambali Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

—

Pilih jika lupa password

Iﬂ Lupa Password?

Gambar 10. Form Login 2
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2.2 Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward?

Gambar 11. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email *

“cthist
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! Isi Kode Keamanan

@ Penyedia ) Non-Penyedia - .
ki 4 - / Pilih Jenis User

yang tersedia
Kode Keamanan *

Perhatikan Petunjuk

Lupa Password

Gambar 12. Halaman Lupa Password
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3. Halaman Beranda PPK
Saat PPK berhasil masuk ke dalam aplikasi SPSE 4.5 akan ada Notifikasi data e-kontrak tahun anggran 2021 wajib

diisi maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan kontrak berakhir. Apabila e-kontrak tidak dilengkapi, maka PPK
tidak dapat membuat paket baru.

Konfirmasi

Mulai Tahun Anggaran 2022, PPK wajib melengkapi data e-Kontrak maksimal 30 hari
kalender setelah Penandatanganan Kontrak berakhir (Untuk Tender Cepat setelah Upload
Dokumen Penawaran). Apabila data e-Kontrak tidak dilengkapi. maka PPK tidak dapat
membuat paket baru.

Setuju Pilih Setuju

Gambar 13. Konfirmasi melengkapi data e-kontrak
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Di Halaman beranda terdapat informasi paket Tender, Non Tender serta menu pencatatan paket non transaksional
(Non Tender), Pencatatan Swakelola, dan Pencatatan Pengadaan Darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD M LoGouT
3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inhox 18 | Belum Dibaca 17 [ Sudah Dibaca 1

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang:

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Penjelasan fitur
aktif e-kontrak

SERs Tenger Akt~
Tampilan 25 &+ data Cari: | Kode Tender, Nama Tender
Kode Tender | Nama Tender Tahap

1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (lest TC) [ spse 4.5 | Tender Sudah Selesai m @
11398009 Efisiensi Jasa Konsultansi (TC) Tender Sudah Selesai m @
11392099 Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja (PRA 2) Download Dokumen Kualifikasi [.. ] m m
11391909 Belanja Jasa Lainnya (2 TAHAP) Pengumuman Prakualifikasi [ ] T

Gambar 14. Halaman Beranda PPK
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4. E-Tendering PPK
Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang

telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender
Pada SPSE 4.4 Sistem akan memblok pembuatan Paket jika PPK belum isi data e-kontrak paket sebelumnya.

PPK wajib lengkapi
data e-kontrak

sebelumnya

Konfirmeasi

Silakan melengkapi data e-Kontrak Tendar: 8409890 karena sudah melewati 30 hari

kalendar sejak batas akhir Penandatanganan Kontrak

Gambar 15. Halaman Daftar Paket
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Jika sudah pilih kode tender paket sebelumnya akan masuk ke halaman Beranda. Pilih e-kontrak untuk melengkapi
dokumen e-kontrak.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

£33 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender AKtT ~

Tampilan 25 + data

cari: | 11256999 |

Kode Tender | Nama Tender Tahap

11256999 PERAWATAN ELEMEN ARSITEKTUR DAN INTERIOR RUANG KEPALA LKPP ([l Rua Tender Sudan Selesal

e-Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data (disaring dari 25 entri keseluruhan)

Pilih e-kontrak

Gambar 16. Halaman Beranda
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PPK isi lengkap data e-kontrak, jika sudah diisi semua PPK dapat melanjutkan pembuatan paket.

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 18 | Belum Dibaca 17 @ Sudah Dibaca 1

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

LI & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak
Cari:

SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

Tampilan 25 + data
Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK
27 Juli 2022 PT. lkpp penyedia 24 Rp. 123.200.000,00 - —
« < - ¥ B

123124

Isi semua data e-kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 17. Halaman Daftar e-kontrak
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Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

BERANDA DAFTAR PAKET GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan

Klik Buat Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

¢ LocouT

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender Mon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 & data

Nama Paket Status

Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (2 tahap) Tender Sedang Berjalan
Penataan ulang fire stop Draft

Efisiensi Jasa Konsultansi (TC) L Eae o Tender Sudah Selesai
Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja (PRA 2) [EEES) EEXE) Tender Sedang Berjalan

Tanggal Buat

11 Agustus 2022

8 Agustus 2022

3 Agustus 2022

2 Agustus 2022

Inboxm Belum Dibaca Sudah Dibaca n

Cari:

| Satuan Kerja

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

RARANGJASA PENERINTAH

Lihat Tender

™ Hapus Paket

Lihat Tender

Gambar 18. Halaman daftar paket PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dafter Paket » Daftar Rencana Pengadasn

1.Pilih K/L/PD

KA/PD Lembaga Kebgakan Pengadaan Berang'Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 2. Tahun Anggaran

Satuan Kerja *

Metode Pemilihan 3.Pilih Satuan Kerja Apabila daftar paket yang
diumumkan di SiRUP tidak

4. Pilih Metode Pemilihan muncul, maka pokja bisa klik

button reload untuk menarik
F Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Apabila paket belum muncul, klik paket dari SIRUP

button Update RUP

Updats RUP

Metode Pemilihan
Mama Paket Penyedia

- Balanja Jasa Lemnya [Video Profl LKPP Rakornas Pengedaen) Tender
Tender

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1)

Tender
Fengadaan Sews Mote Book, P.C Unit, dan Printer Tender

Gambar 19. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK ingin membuat paket Tender/Seleksi Pra DIPA, maka PPK pilih RUP Tahun Anggran yang akan datang.

Dafter Pakat » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/PD

L] Lembaga Kebjaken Fengadaan Barang'Jasa Pemerintah S

Tahun Anggaran a0 -

Sabapn Ko * LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMEIER I TR T
4.Pilih metode pemilihan

Metode Pemilihan Tandar

Updr'e RUP

Apabila daftar paket yang

h dari pakst FUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapst ditender. diumumkan di SiRUP tidak
muncul, maka pokja bisa klik

Pembustan paket tender demulal

Apabila paket belum muncul, klik

button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

button Update RUP

Kode RUP Hama Paket Sumber Dana
O 200B4TEE - Belanja Jasa Lennya [Video Profl LKFP Rakornes Pengedsen) AFBM Tender Rp 85 &t 22
i Tender Fo 1,1 M 20
Tender Fip 458.4 Jt 201
Tender Fo1dM 20

Gambar 20. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ kemudian klik

“OK” untuk membuat paket tender.

" latihan-lpse.lkpp.go.id says Tahun
Kode RUP Mama Fake Anggaran
[ 20964732 - Belanja Ja 2021
O 20964714 - Belanja Ja Z.Klik OK 2021
ranghka mend
- 20870470 - Penataan RAp 458 .4 Jt 2021
- 20644613 Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer APBMN Tender Ap 1.4 M 2021
O 29642043 Sewa peralatan pendukung kegiatan rapat pimpinan APBMN Tender Rp 128 Jt 2021
- 295777a3 Sewa Lisensi Keamanan Jaringan APBMN Tender Rp 657.9 Jt 2021
- 20566305 Lisensi Perangkat Security APBMN Tender Ap 1,6 M 2021
- 29547730 Perangkat Infrastruktur Keamanan Data Canter APBMN Tender RAp 19&.2 Jt 2021
- 29547730 Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Center APBMN Tender Ap 1,1 M 2021
- 20505965 - Penataan Ulang Area Plaza Basament LKFP APBMN Tender RAp 458 .4 Jt 2021
- 29500586 Peamaliharaan Fire Alarm System APBMN Tender RAp 669,1 Jt 2021
- 20392054 Relokasi Server APBMN Tender Rp 600 Jt 2021
- 29391202 Lisensi Konsolidasi Data APBMN Tender Rp 570 Jt 2021
- 29391180 Lisansi AP Gateway APBMN Tender Rp 995 Jt 2021
- 29391182 Lisansi Big Data APBMN Tender RAp 181 .4 Jt 2021
- 29389127 Sewa Communication Center (Call Centar) APBMN Tender Rp 955 Jt 2021
- 20128165 - Pembuatan Materi Pelatihan Berbasis Elekironik APBMN Tender Rp 100 Jt 2021
O 200649891 Sewa Lisensi Keamanan Jaringan APBMN Tender Rp 70O Jt 2021
O 20064950 Sewa Lisensi APBMN Tender RAp 200 Jt 2021
= 20063560 Sewa Layanan Antar Jemput bagi Pegawai LKPP APBMN Tender Rp 496 Jt 2021
= 20034274 Pengadaan Sewa Note Book, PG Unit, dan Printer APBMN Tender Ap 1.7 M 2021
28869342 Software Privillage Access Manager APBMN Tender Ap 1.8 M 2021
[ 28825231 Relokasi Server APBMN Temder Rp 300 Jt 2021
[ 28824807 Parangkat Security AFBMN Tamder Rp 250 Jt 2021
O 28824897 APBEM Tander Rp 200 Jt 2021

1.Klik Buat Paket

Tampilan 1 sampai 25 dag

5 Buat Paket

Gambar 21. Halaman informasi rencana pengadaan
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Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, maka paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SIRUP.

Kode RUP 13824105

Mama Paket - Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI)

KALPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo  Sumber Dana Kode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silankan lengkapi di SiRUP.

Gambar 22. RUP yang Tidak Lengkap



& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Deftar Paket » Edit Faket

ommPalr.at

Rencana Umum Pengadaan

& Daftar Pakst

* Waijib diisi.

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Kode RUP Wama Paket Sumber Dana

29992509 Pemesharaan Keindehan dan Keamanan Gedung LKA
Pilih jika ingin ubah RUP
© Tambah RAencena Pengedasn | Updete Aencena Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pengadaen DT

LEMBAGA KEBLJAKAN FE T . .
Pilih jika ingin melakukan
Tahun Sumber Dana

2021 APEN tender konsolidasi

PPK bisa edit nama paket jika
Pemelineraan Keindahen dan Keamanan Gedung LKPF

tender konsolidasi ataupun

penyesuaian dengan paket

Rp. 11.671.162.000,00

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Provinsi *

| o sakana

- | JakerzSelstan kot | - [ wee

© Tambah | okes| 2. Tambah lokasi pekerjaan

(Jika diperlukan)
3. klik selanjutnya

Gambar 23. Buat Paket
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¢ Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;

e K/L/PD, adalah nama Kementerian, lembaga, dan Perangkat Daerah;

e Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

¢ Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.1 Paket Konsolidasi
Tender konsolidasi dapat dilakukan oleh PPK dengan cara pilih ‘Tambah Rencana Pengadaan’. Akan muncul RUP

dan paket tender yang ingin dikonsolidasikan

Dwtil Paket » Daftar Rencana Pengadaan

K/L/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaramn 2021 -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Metode Pemilihan S -

Update RUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dan paket RUR Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Tampilan | 25 s data Cari:

Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

a

. dec Profil LKPP Rakormas Pengadaan] APBM Tender Rp BS Jt 2021
Ceklis nama paket

] fakornas Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dalam  APBN Tender Ap 1.1 M 2021
lihan Ekonomi]

O 28870470 - Penataan Ulang Area Plaza Basement LEKPP (Ruang Arsip) AFPBN Tender Ap 4584 Jt 2021

O 20644813 Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit, dan Printer APBN Tamnder Ap 1.4 M 2021

Gambar 24. Halaman Pilih Paket Tender
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O 26630142 - ATK./Bahan komputer/penggandaan APBN Pengadaan Langsung Ap 1.6t 20
O 26640552 - Tiket pesawat [7 org x 1 kali] APBN Pengecualian Ap 15,3 Jt 20
2H6EE320 Metwork Security APBN Selaksi Ap 300 Jt 20
O 26939845 - Lisensi aplikasi video conference APBEN Pengadaan Langsung Ap 3 4t 2021
O 26701306 Penangenan Pandemi COVID-19 APBEN Pengadaan Langsung Ap 257 4 Jt 2021
O 26795588 Sewa Collocation Data Center IDC APBEN Penunjukan Langsung  RAp 600 Jt 2021
O 26840119 - Bizya Taksi Perjalanan Dinas (DKL Jakarta) [2 ORG x 4 KALIx 2 PP] APBN Pengadaan Langsung Ap 4,140t 201
O 26630481 Persiapan Ujian Sertifikasi Kompsetensi Okupasi di LKPP dan Dasrah APBN Pengadaan Langsung Ap 10,8 Jt 2021
O 26697391 Persiapan Ujian Sertifikasi berbasis Kompetensi APBN Pengadaan Langsung Ap 11,9 Jt 2021

Tempilan 1 sampai 25 dari 2,269 ¢

Pilih Rencana Pengadean Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 25. Pilih Paket Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat mengubah nama paket tender

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
29547730 Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Centar APBMN
26568320 Metwork Security APBN W
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahum Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 APEN WA.3927. EAD.DD1.051.0A.532111 Rp. 1.050.000.000,00 PPK 2
2021 APBN CJ.6320.UAB.231.051.00.522121 Rp. 300.000.000,00 PPK 2
HENE SRR Perangkat Infrastruktur Jaringan Data Center,Natwork Security
PPK dapat mengubah
A
nama paket tender
Milai Pagu Paket Rp. 1.250.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) -

Geadung LKPF, JL. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DI Jakarta )

& Tambah Lokasi
© oo

* Wajib diisi.

Gambar 26. Halaman Data Paket
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Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini. Tombol
simpan paket belum muncul sebelum PPK mengisi dokumen persiapan pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * LYY Rincian HPS | 1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dok Persi Pengadaa
AL L e Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * 2. U p load KAK dan Rancan gan
Rancangan Kontrak * kontrak, dan informasi *
i

Informasi Lainnya (Jika ada) Iainnya (OpSionaI)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak msum e . .
H 3. Pilih Jenis Kontrak

& Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 27. Halaman Dokumen Persiapan
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4.1.2 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian

meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Rincilan HPS

A Tempiate Rincian HPS 2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

Petunjuk Upload Rincian HPS
1. Silakan upload rincian HY d; atau
2. Upload rincian HPS yand yang memiliki ekstensi ~.xisx.

1. Download template rincian HPS
Petunjuk pengisian rincia
e o ot e 2 PHE FEE =S SanRetem: Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS
4. Gunakan tanda ‘koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk satiap baris yvang tidak boleh diinputkan oleh Peserta.

Ceklis untuk kunci baris

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma {jilka ada).

TOTAL PAGU : Ap. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran

Atau langsung isi

Pilih simpan jika sudah selesai Rincian HPS

TOTAL MNILAI (seceium pembulatan) Rp. 0,00
TOTAL MNILAI {setelan pembulatan) Rp. 0,00

T ——

Gambar 28. Rincian HPS
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Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Volume, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak
dapat di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya, kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 |lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
z —-
: B icnaon s
5
b
7
8
9
10

Gambar 29. Rincian HPS dalam Excel

PPK dapat melakukan pembulatan nilai HPS agar tidak ada nilai desimal.
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< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pambulatan Milal HPS

| 1. 925008 . Celelh, Dol 1. Isi pembulatan

Saya menyadar bahwa pembulatan Milai HPFS di atas sudah sesuai dengan Milai HPS

Say™s
2. Ceklis persetujuan
3. Pilih simpan Simpan

Gambar 30. Halaman Pembulatan Nilai HPS
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Data telah tersimpan Data telah tersimpan

£ Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rinclan HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rinclan HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan cleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang kema (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan ol Harga/Biaya Pajak () Total Keterangan Kunci Baris?
1 konstruksi 1
2 paketi paket 10,00 100.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00 (]
3 konstruksi 2
4 pakat 2 palkat 15,00 50.000.500,00 10,00 825.008.250,00 (]
5 1,00 0,00 10,00 0,00 (]

TOTAL MILAI issoeium pembulstan) Rp. 1.925.008.250,00
Keterangan total nilai sebelum TOTAL NILAD foteish pomuister) . 1.825.080.000,08

= Si & Kembali
- dan setelah pembulatan

Gambar 31. Notifikasi berhasil simpan HPS
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4.1.3 Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen

KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daifftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasl Telonls dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja [KAK)/Spesifikazi Telnis dan Gambar:

1. Perhatiken file yang akan di upload, pestiken bahwa file teresout adalah dokwemen Kerangka Acuan Kerja (KAK Spesifikes] Teknis den
Gambar uruk Tendear nd;

2. Harap Jangan upload Dokumen Fersiapan Pengedeen di sini;

3. Dokurmen yang dapat di uoload henya file'dokumen yang memiliki ekstensl *.doc, *.docx, s, "xlsx, *.pdf, *.jpg, *.Jpeg. *.png, ".zip
Etau *.rar; dan

4. Klik button Upsoad yeng ada di bawah ini uniuk upload bagian der dokumen Kerangke Acye Eirig (HA nesifika=i Teknis dan
Gamkbar (bisa lebih dari 1 [satu] file/dokunmen).

Perhatikan petunjuk
Khusus untuk j2nis pengadszan Pekerjaan Konstruksl silakan upload bagian dari Spes MgUriEn

Konstruksl, Spesifivasl Perelatan Konstruksi dan Bangunen, Speaifikasi Prosss Hegiatan
Kerpa/Pelaksanaendionsiruksl, dan Spesifikesi Jabatan Kerja Konstruksil) dansatau Gamb

© Upload Klik Upload
Mama File Tanggal Upload At

Gambar 32. Upload spesifikasi teknis dan gambar



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file KAK.

Name Date Modified

h Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
E Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
\Ei KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Red
@® Crange
@ Yellow

Klik Open

Options Cancel

Gambar 33. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK/spesifikasi teknis dan gambar.

Daiftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasl Teknls dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesificas] Teknls dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pestiken bahwa file tersebut adalah dokwemen Kerangka &cuan Kerja (KAK)Y Spesfikasi Teknis dan
Gambar untulk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengedean di sini;

3. Dokurmen yang dapat di upload hemya file'dokumen yang memiliki ekstens! *.doe, *docy, *xds, "xlsx, *pdf, *.)pg, *.Jpeg, *png, ".zip
Etau ".rar, dan

4. Klik button Upload yeng ada di bewah inl untuk upload baglan dan dokumen Keranghka Acuan Kerja (KAKY Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus uniuk jenis pengadean Pekerjaan Konstruksl silakan upload bagian darl Spesifikas| Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunen
Konstruksl, Speaifikasi Perslatan Konstruks! dan Bangunan, Spesifikasi Prosss Keglatan, Spesifikesi Metods
Kera/Pelaksanaen/fonstruksi, dan Spesdikesi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar o sand.

Daftar KAK/Spesifikasi

Teknis dan Gambar

File berhasil dhupload

Pilih jika ingin hapus

Hama File Tanggal Upload
HAK pdf 2B September 2021 14:41

[}

Gambar 34. File spesifikasi teknis dan gambar
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4.1.4 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak. Rancangan kontrak bisa dilhat dan diunduh oleh pokja dan

pelaku usaha. Pelaku Usaha bisa mengunduh rancangan kontrak melalui dokumen pemilhan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000,00

Dok Persi Pengadaa
okumen Fersiapan Fengacaan Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak * Klik rancangan kontrak *

Informasi Lainnya (Jika ada) L
Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

QO Sabelumnya

* Wajib diisi.

Lumsum A

Gambar 35. Halaman Dokumen Persiapan
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Perziapan Pengadaan di =ini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file’dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4. Klik butten Upload yang ada di bawah ini untuk uplecad bagian dar dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian. Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK). dan Syarat-Syarat Umum Kontrak (SSUK]).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Perhatikan petunjuk

upload

Close

Gambar 36. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

] 4 = E foiv [ New folder o il ] Q, Search
Favorites B Rancangan Kontrak

% R - Jmen kualifikasi.pdf

ecents imen tender.pdf
¢y iCloud Drive Jmen tender.pdf.docx
?&: et o ‘masi lainnya.pdf

docx

=] Google Drive ‘folder -
5] Desktop angan Kontrak.docx

ey harga...banding.docx
@ Documents

0 Downloads
Rancangan Kontrak
Devices
Remote Disc 12 KB
BOOTCAMP Created 8 April 20191010
Modified & April 20191010
Tags Last opened --
@ Red Add Tags...
) Orange
Options Klik open

Gambar 37. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Rancangan Kontrak

Peiunjuk wpload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatiken file yang akan di upload, pestiken bahwa file terssbut adalah dokwman Rencangan Kontrek urtuk Tender ni;

2. Harap jengen upioad Dokwemen Persianen Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di wpload henya file’dockumen yang memiliki ekstensd *.pdf; dan
4. Klik button Upload yeng ada di bewah inl untuk wpload bagian desl dokumen Rancangan HKontrak (bisa lebih darl 1 (satu)

tile/dokumen).

Baglan dan ARancangan Kontrak adalah Surat Perjanjlan, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[S5LIK).

File berhasil duspload
Daftar Rancangan
Mama File : Aksl

Rancangan Kontrak.pdf Kontrak : 5

Gambar 38. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.5 Upload Informasi Lainnya (opsional)
Pilih informasi lainnya dibawah rancangan kontrak. Dokumen informasi lainnya bersifat opsional (tidak wajib).

Informasi lainnya yang di upload ppk bisa dilihat di akun pokja pemilihan dan pelaku usaha.

Daftar Paket » Edit Pakeat

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Ap. 1.925.008.000,00 GEEELT, 23
Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak * v

informas} Lainnya (Jika ada) Pilih infomasi lainnya *
o

Jenis Kontrak

Lumsum w
& Sebelumnya | [ Simpan dan Membuat Paket
* Wajib diisl.

Gambar 39. Halaman Dokumen Persiapan
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Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):
1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender/Seleksi;
2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi; Perhatikan petu njuk
3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi igg
4, Harap Jangan upload Dokumen Pergiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi di sini; upload dokumen
5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, “.jpg, “jpeqg, “.png, *.
5. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dar dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokum|

informasi lainnya

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumensfile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja (K eeames
Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Pilih Upload

Nama File Tanggal Upload

Gambar 40. Upload Informasi Lainnya
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=) Recents
._E\. Annlications
e Pilih file

Y
|5 Documents

0 Downloads

Media

n Music

[[E1 Photos
— Movies
Tags
Red

@ Orange
@ Yellow

Options

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

 deokumen 2020

Name
h Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
B\ Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
'ﬁ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Gambar 41. Pilih File Informasi Lainnya

Date Modified

Pilih Open

Cancel
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Jika berhasil, akan ada notifikasi file berhasil di upload.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya [Jika ada):

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Saeleksi;

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempumakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Infomnasi Lainnya untuk Tender/Seleksi ini;

4. Harap Jangan upload Dokumean Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doec, ".docx, *.xls, ".xlsx, *.pdf, “.jpg, *.jpeg, “.png, ".Zip

ataw *.rar; dan
B. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dard 1 (satu) file/dolkurmen).

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumen/file vang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Q& Upload

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload Aksi
Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan.pdf 14 Desember 2020 09:55 jo]

Closa

Gambar 42. Halaman Informasi Lainnya berhasil Di Upload
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4.1.6 Pilih UKPBJ
Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan dan memilih jenis kontrak, tahap selanjutnya adalah memilih

Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ), kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data

paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Parsiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknls dan Gambar * 1. Sudah selesai isi v
Rancangan Kontrak * dokumen persiapan v

Informasi Lainnya (Jika ada)

UKPBJ * 2. Pilih UKPBJ
Jenis Kontrak Lurmsum o
3. Pilih Jenis Kontrak

G Sebalumnya Bl Simpan dan Membuat Pakat

= Wajib diisi.

4. klik simpan dan membuat paket

Gambar 43. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih UKPE.J

Kode RUP 26075972

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket - Parawatan Gedung dan Bangunan [10/12)
Pilih UKPEJ
Tampilan 5 & data Cari:
Nama | Alamat Kepala Unit PBJ Pilih
upphj it 123412 kuppb] dua  Pilih |
ukphj satu (Tidak Akii 1789pokas mm Pilin|
ukphjsatker jakarta ku  Piih)
ukphjpin2 Medan kuppbidikbud2020  Piih)
ukpbjptn1 semarang kuppbjdikbud2020 m
UKPBJ KAPUAS HULU LATIHAN Putussibau KUPPEBJ KH m
UKPBJ ITD Jl. Epicentrum Tengah Lot. 11B KUPPEBJ 10 m

Gambar 44. Pilih UKPBJ 2
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Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal” untuk
menghapus UKPBJ. Serta PPK dapat mengirim pemberitahuan ke UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 249.750.000,00 GIEELNL (24

Deckumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *
Informasi Lainnya (Jika ada) Klik ]Ika mau hapus UKPBJ

Nama

UKPBJ 25 [# Ganti UKPBJ | x Batal

Klik jika mau ganti UKPBJ
Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

Jenis Kontrak Lumsum Kirim pemberitahuan ke UKPBJ

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Waib disi Klik simpan dan membuat paket

Gambar 45. Edit UKPBJ
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4.1.7 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket ke UKPBJ
PPK dapat mengirim pemberitahuan ke UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket tender/seleksi ke UKPBJ yang

ditunjuk, namun sifatnya optional. Adapun notifikasi pemberitahuan akan masuk di inbox UKPBJ terkait. Pilih button Kirim
pada halaman edit UKPBJ, kemudian Anda dapat melampirkan dokumen nota dinas PPK. Lampiran ini bersifat wajib diisi.
Jika Anda tidak melampirkan nota dinas PPK, maka Anda tidak dapat melanjutkan proses mengirim pemberitahuan ke
email UKPBJ terkait.

Kepada Yth,
KUPPBJ 25
di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK : WA.6600.EBA.956.052.0B.521211
Kode RUP o 31029208 H H
oce Klik untuk melampirkan
Kode Paket . 12152999
Nama Paket o -2.Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Qg -
Nilai Pagu : Rp. 2.700.000,00 dOkumen nOta dlnas PPK

Nilai HPS o Rp. 2664.000,00

Nota Dinas PPK Choose File | No file chosen

Hanya file txt, doc, docx, xis, xlsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Klik untuk kirim email

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitiga

PPK 25

= Kirim Email

Gambar 46. Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke UKPBJ, pilih OK.

| &

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?

Cancel

Gambar 47. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat dan dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan

klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 249.750.000,00 [GiIGEELN, [

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak * [

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar]

Informasi Lainnya (Jika ada)

Lihat email pemberitahuan Akst

Status pengiriman email [ @ cantiukee. | x Batal |

Kirim Pemberitahuan ke UKPEJ - - -
Sudah Kirim Email 9 Agustus 2022 10:57 | Lihat | Kirim Ulang |

Lampiran DPP KUPPBJ
&, Contoh Dokumen pdf - 28 KB

Kirim ulang pemberitahuan

Jenis Kontrak Lumsum

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket a .
- Klik simpan dan membuat paket

Gambar 48. Status pengiriman email ke UKPBJ
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

I Daftar Paket » Edit Paket

Data Paket berhasil tersimpan .
Data Paket Telah Tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
30964075 Penataan ulang fire stop APBN
K/LIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600 EBB.971.051.0A 533121 Rp. 250.000.000.00 PPK 25

Nama Paket* Penataan ulang fire stop

A
Nilai Pagu Paket Rp. 250.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi
@ Daftar Paket Selanjutnya ©

Gambar 49. Notifikasi data paket telah tersimpan
Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan dilanjutkan oleh UKPBJ. UKPBJ akan memilih kepanitiaan
(Pokja Pemilhan) yang akan melanjutkan pelaksanaan tender. Selanjutnya, Pokja pemilihan akan melaksanakan

persiapan dan pelaksanaan pemilihan penyedia.
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4.1.8 Kirim Respon BA Hasil Reviu
Setelah Pokja Pemilihan mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah itu

Pokja Pemilihan mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP. PPK
dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman dokumen

persiapan, klik button Kirim Respon.

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Kirim Pemberitahuan ke PP

Jenis Kontrak Lumsum ht

BA Hasil Reviu DPP

= (LTS - 19 Agustus 2022

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 50. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu

Kirim respon BA Hasil Reviu
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian PPK melampirkan nota dinas PPK. File yang diupload hanya file berekstensi pdf. Dan nota dinas ini bersifat
mandatori.

Kepada Yth,
UKPBJ 25
di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK : VA.6600.EBA.994.002.0E.522141
Kode RUP : 39999667

Kode Paket : 11540929

Nama Paket © Sewa Kendaraan Jemputan (ic)

Milai Pagu : Rp. 475.738.000,00

Nilai HFS : Rp. 466.200.000,00

Mota Dinas PPK *

Choose File | No file chosen

Hanya file .pdfyang bisa di upload.

: dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasin.
Tambahkan Nota Dinas PPK patep J pe 1 ya diucap

Klik untuk kirim email
Hormat kami,

Pejabat Pembuat Kgg
PPK 25

= Kirim Email € Kembali

Gambar 51. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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Jika PPK sudah mengirim email pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim
email. Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan™ Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

E Contoh Dokumen pdf - 28

Kirim Pemberitahuan ke PP

Status pengiriman email IS0 Lihat email pemberitahuan

BA Hasil Reviu DPP

« CEEEEE - 19 Agustus 2022
Sudah Kirim Email 18 Agustus 2022 14:23 Kirim Ulang Respon

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Kirim ulang pemberitahuan

Gambar 52. Halaman Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP
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4.1.9 Hapus Paket Tender

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstatus draft
tersebut sudah di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

L3 S Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Inbox m Belum Dibaca Sudah Dibaca n

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 % data cari.

Nama Paket Status Tanggal Buat | Satuan Kerja

Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (2 tahap) Tender Sedang Berjalan 11 Agustus 2022 Lihat Tender

Hapus paket tender

Penataan ulang fire stop [ spse 4.5 Draft 8 Agustus 2022 & Hapus Paket

yang status draft

Efisiensi Jasa Konsultansi (TC) (L IRR 0 Tender Sudah Selesai 3 Agustus 2022 DlI=aV o = e b bl o
BARANGJASA PEMERINTAH

Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja (PRA 2) Tender Sedang Berjalan 2 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Tender
RARANG.IASA PEMERINTAH

Gambar 53. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.10 Adendum Dokumen Tender/Seleksi di PPK
Dokumen yang di adendum di PPK meliputi Rincian HPS, KAK, Rancangan Kontrak, dan pililh jenis kontrak.

Beranda = Informasi Tender

Informasi
Tender

Reverse Auction akan terjadi jika hanya terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender seoTees EEd

Mama Tender Pengadaan Sewa Note Book, P.G Unit, dan Printer (25/6) [E200
Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pascakualifikasi

Rewverse Auction? Tender ind tidak menggunakan Asverse Auction

Dokumen Pemilihan -
Dokumen Pamiliban

Dokumen Pamilinan [$9079949] - Pengadaan Sewa Mote Book, PG Unit, dan Printer (25/6). pdf

Adendum

Rincian HFS

Karangka Acuan Kerja (KAKYSpasificasi Teknis dan Gam il (] 11 We[o] (Vo T RVE -2 LE TR TIE T [T Te [T

Rancangan Kontrak

Informasi Lainnya {Jika ada)

R N

Jenis Kontrak: Lumsum

. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendurm;

Pilih Dokumean Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload adendum Dokwmen Pemilihan yang baru; dan

Batas akhir me s Dol Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

PHpERMNS

Gambar 54. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah selesai adendum dokumen, akan terceklis. Selanjutnya Pokja Pemilihan akan upload dokumen pemilihan yang

baru.

Informasi
Tender

Update Jenis Kontrak barhasil.

Reverse Auction akan terjadi jika hanya terdapat 2 ([dua) penawaran Pesearta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender es0Tess EEd

Mama Tender Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer (25/6) [0
Tahap Tender Saat Imi Pengumuman Pascakualifikasi

Reverse Auction? Tender imi tidak menggunakan Aeverse Auction

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pamilinan [$907999] - Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit, dan Printer (25/6). pdf

Adendum

Rincian HFS A

Kerangka Acuan Kerja (KAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar A

Rancangan Kontrak 4

Informasi Lainnya (Jika ada) 4
-

Jenis Kontrak: Gabungan Lemsum dan Harga Satuan

Filih Persyaratan Kualifilasi jika ada bagian yang dilakukan adendurmg

Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

PFilih Dokumen Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload dokurmen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru: dan

. Batas akhir mr s Dol Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

L Sl

Gambar 55. Adendum Dokumen Pemiihan
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4.1.11 Update RUP Paket yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket tender/seleksi yang

sedang berjalan

FFK 1 - Pajabat Pernbual Kormitmen

BERA MDA, DAFTAR PAKET

Pilih daftar paket

Temder Men Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Beranda - Daftar Paket

Tampilan | 25 & |data Cari;
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Konsultan Psikotest CASM - chitra test JKBU konatruksi kuali LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN Lihat Tender
zepi spes 4.4 BARANGASA PEMERINTAH
Sawa Lisensi Keemanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0008 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGAD®AN
spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH
Maetwark Security - test kinm kualifikasi tambahan 0831 Tender Sedang Berjalan 31 Agustus 2021 LEMBAGA KEBIIARKAN PENGADMAN Lihat Tender
spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH
Cueality Assurance Controd Application [Aplikasi SPSE Terpusat) - chitra  Tender Sudah Selesal 19 Agustus 2021

test 19 sgustus 2021 spsedd

Gambar 56. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket » Edit Paket

omm

Rencana Umum Pengadaan

KL'PD

Satuan Kerja
Anggaran

Nama Paket *
Nilai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

* Walib diisi.

Kode RUP Nama Faket Sumber Dana
29577793 Sawa Lisensi Keamg AFBN
T— Klik Update Rencana Pengadaan
Lembaga Kebijakan Pengedasn Barang/Jesa Fellienia
LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Hilai PPE
2021 APBEM WAI02T EAANDT.D02.0F522 141 Ap. 657 .936.000,00 FFK 1
Sewa Lmensl Kesmanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0605
Rp. 657.836.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota * Detall Lokasi *
Dl Jakarta - Jakarte Selstan (Kota) = Lembage Kebijakan Pengedasn Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 57. Halaman Update RUP
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Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadasn

KLPD *

Filih K/LFD o -
Pilih K/L/P/D, TA, Satuan
Tahun Anggaran agal -
. Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Metode Pemilihan

Tender w

Updata RUP

Pembustan paket tender dimulal dengan memilin dan peket KURP Paket yang tidak terdaftar pada RAUP tidak dapat ditender.

Tampilan | 25 & dats

Cari:
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O 2O064TAE APEM Tender Fip 85 Jt 2021
O 20064714 Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1) APBN Tender Ro 1.1 M 2021
O ZOETO4TO . APEM Tender Fip 4584 Jt 2021
O 20644613 Pengadaan Sews Mote Book, P.C Unit. dan Printer AFBM Tender Fo14 M 2021

Gambar 58. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

28825231 Rislokasl Server APEN Tender Rp 300 Jt 2021
2BB24907 Parangkat Security APBM Tender Fip 250 Jt 2021
O ZBB24EET Parangkat Privilage Access Manager APBN Tender Fip 200 2021
O ZBB24BEE Lizenal Big Data APBN Tender Fo 1.2 M 2021

Tampilzn 1 3ampal 25 dar 54 data

Pilh Rencana P ) S Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 59. Pilih Rencana Pengadaan
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Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Pakst

Kode RUP Nama Faket

Sumber Dana
29870470 - Penatzan lang Area Flaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APBMN
29964714 - Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangka mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]
LUipdats Rencana Pengadean
K/L'PD Lembaga Kebijakan Pengedasn Barang/Jesa Femenntah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 AFBM WAZ2T EAE 001.051 045833121 FAp. 458.390. 768,00 FPK 1
2021 AFBEM WAZE2T EAA 001002 0C.522181 Ap. 1.100.000.000,00 PPK 1
Nama Faket * Sawa Lsensi Keemanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0805
Nilal Pagu Paket Rp. 1.556.390.768,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakaria - Jakarta Selatan (Kote) - Lembega Kebijaken Pengadsan Barang/Jesa Pemerintah
DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Gedung LKPP JI. Epicentrum Tengah Lot 118 Resuna Said

* Wajib diisl.

Gambar 60. Halaman RUP Ter-update
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RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KL/PD *

Pilih KALPD =
Tahun Anggaran aga -
ks g Filih Satan Kera - H
Metode Pemilihan

Samua Metods Pemilihan w

Update RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilih dar pexet RUF Paket yang tidak terdaftar pada RUF tidak dapat ditender.

Tidak dapat melakukan updats data kerena Nilal HPS lsbin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data avsileble in table

Tamgpilen 0 hingga O dari O data e e || =

Filin Rencana Pemngadasn

Gambar 61. Halaman Gagal Update RUP
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4.1.12 Edit Paket Tender Ulang
PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan

edit paket.

BERAMNDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

ENN & Petunjuk Penggunasan Aplikas] e-Procurement Lalnmya PPK 2 - Pejabat Pambuat Komit

Tender Non Tendar Pancatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda = Daftar Paket

Tampilan | 25 &+ | data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- Parawatan Gedung dan Bangunan (10/12) RELSETE BT R Draft 10 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Sawpeepprren—. Pilih paket tender ulang Tender Sedang Berjalan 2 Desambar 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Linat Tander
BARANGJASA PEMERINTAH
konstruksi 16 Draft 24 November 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN # Hapus Paket
BARANGJASA PEMERINTAH
JKBU kenstruksi (26/10) (X Seleksi Ulang Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Konsultan Aplikasi ekatalog/ePurchasing baserta Sistem Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN # Hapus Paket
Pendukungnya (Tender) BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 62. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Pakat

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
26072816 Konsultan Aplikasi eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Pendukungnya (Tender) APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update RUP
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 06.3940.008.001.051.04.536111
Nama Paket * KB hometroial @AY Edit paket tender ulang
g
Nilai Pagu Paket Fp. 640.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DK Jakarta «  Jakarta Selatan (Kota} = Gedung LKPP

- Klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 63. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Milai HPS *

Dokumen Persiapan Pengadaan

UKPBJ *

Jenis Kontrak

QG Sebelumnya = Simpan dan Mambuat Paket

* Wajib diisi.

o Dokumen Persiapan

Rp. 566.000.000,00 —_

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Konftrak *

Informasi Lainnya (Jika ada) -

Nama
UKPBJ 2

Lumsum A

Pilih simpan dan membuat paket

Pilih inputan yang ingin

diubah v
L4
i
Aksi
26 Oktober 2020 10:35 Tidak bisa diganti

Gambar 64. Halaman Edit Paket Tender Ulang




. Lombags Kebiokan User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2 Membuat Dokumen Kontrak
Syarat PPK dapat membuat e-kontrak adalah:

1. Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender
Cepat

2. Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang
3. Seluruh sanggah sudah dijawab oleh pokja pemilihan

Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

EN @ Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

& LocouT
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 [ Sudah Dibaca 24

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilinan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Selurunh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilinan; dan/atau

- Selurunh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status

Tender Aktif -
_ Klik e-kontrak _
Tampilan 25 + data Cari: | Kode Tender, Nama Tend
Kode Tender Nama Tender Tc'lhaE
11523999 Penataan ulang fire siop (TC) [Ty CoT0) Tidak Ada Jadwal
11209999 Belanja Modal Laﬁﬂya Pengembaﬂgﬁ 1stem Penyelenggaraan CH qan Advokasi(ggl Z) | Tender Ulang Vasa §anggaF|
[spse 4.5

11503999 Pemeliharaan Data Center (sgh) [ spse 4.5 ] Tender Sudah Selesai

Gambar 65. Halaman beranda PPK
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4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk

selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

EERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

a PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Konfrak

Tampilan 25 & data Cari:

Nomor SPPBJ nyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

Klik buat SPPBJ No data available in table

Tampilan 0 hingga @

Tambah SPPBJ

Gambar 66. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Paket Tender PPK » e-Kontrak » SPPBEJ

Informasi Paket

Kode Tender 11523999

Nama Tender Penataan ulang fire stop (TC)

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

30964075 Penataan ulang fire stop APBN

Harga Penawaran Rp. 222.000.000,00 gELEIEO G

Pilih untuk liat rincian
Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

Pilih untuk liat detail

No. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ

Isi Form SPPBIJ

Contoh pengisian: 1 berkas
Isi dengan fanda (-) jika tidak ada

Tanggal SPPBJ *

Kota SPPBJ *

Gambar 67. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Pihak Pertama
Nama PPK PPK 25
NIP PPK 0020025

Jabatan PPK ™

Isi Pihak Pertama

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja =

Informasi Pendukung

Penyedia * Pemenang NPWP Email Harga Final Undangan Kontrak

PT. lkpp penyedia 24 11.024.111.1-111.1 o
= Berdasar Verifikasi Pokja Pilih jika pemenang
* Penawaran Terendah

PT. Ikpp penyedia 25 11.025.111.1-111.§ mengundurkan diri 000.000,00
* Berdasar Verifikasi Pokja

Jika Pemenang mengundurkan dir, [T untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.

NMilai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 0,00
Isi jaminan pelaksanaan

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

IMasa Berlaku Jaminan Pelaksanaan (hari) .
Isi Tembusan

Tembusan

1h Tembusan

Pilih simpan
Gambar 68. Halaman SPPBJ e-Tendering (2)
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Berita Acara Rapat Persiapan Penunjukan Penyedia

Dokumen yang dapat di upload hanya filefdokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *docx, *xIs, *xIsx, *pdf, *jpg, *jpeg. *.png, *zip atau *.rar.

Dokumen Berita Acara © Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya filefdokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *docx, *xIs, *xIsx, *pdf, *jpg, *jpeg. *.png, *zip atau *.rar.

Dokumen Cetak ® Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

* Wajib Diisi

Gambar 69. Halaman SPPBJ e-Tendering (3)
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Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih.

SPPEY bermasll diskmpan

Informasl Pakst
Kida Tencer 2315950
NEE Tenger Lisensi Big Data (21/01)
Rencana Lmum Pangadaan Kinte RUP Nama Paxst sumbsr Dana
2672540 Lizensl Big Dtz AREN
anga Penawaran Fip. 2 731.300.000,00 [ITEEErY

SPPBIJ berhasil disimpan

Form Surat Penun)ukan Penpedia Barangllasa | 3PPES)

Ko, SPPEU -

LKPRN1AR
Lampiran SPPEU P
Contoh genglsian’ 1 berkas
15/ gEngan tnaa () I3 Haak 303
Tanggal SPPEJ 3E-20 =l
Kioka SPPES - [
[P Partama
Nama PRK PRK 2
NP PEK o0z
Janatan PPK - p—
Nama Saun Kerja LEMBAGA HEBLIAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Alamat SatuEn Karja - L
Informas! Pandukung
Pemyediz Pemanang NPV Emall Harga Final Undangan Kontrak
(@) =T kpopeyediz 10 01011 A-111.010 rizgewiErogElcom  Rp. 275130000000 (a5 Fari |

* Berdasar SPFEJ
* Pemenang =asll Bz

Gambar 70. Halaman SPPBJ e-Tendering(4)

Kirim undangan
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Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

ISI PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kepada Yth,

PT. lkpp penyedia 8
di

Tempat

Kami Anda untuk i kontrak terhadap paket pekerjaan:

Kode Tender o 103648999
MNama Tender . Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (fest PK)

Dengan informasi terkait kentrak sebagai berikut:

Wakiu - sdo
Tempat

‘Yang harus dibawa

‘Yang harus hadir

Demikian kami sampaikan, atas perhafian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

Wakiu *

Tempat *

1.Isi Informasi Undangan

Mekanisme Proses Undangan *

Offline:

“Yang harus dibawa *

“Yang harus hadir *

* Wajib Diisi

2t

Gambar 71. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Undangan berhasil terkirim.

Informasi Paket

Kode Tender 8315999

Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
28795549 Lisensi Big Data APBM =

Hargs Penswaran Rp. 2.731.200.000,00 [ELERTIES Pilih untuk |ihat rinCian

Gambar 72. Halaman SPPBJ

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Jenis Barang/laza Satuan ol Harga/Biaya | Pajak (%) Total Keterangan
1 BIG DATA 1 1,00 0,00 0,00 0,00
2 paket A pcs 100,00 8.900.000,00 10,00 | S79.000.000,00
3 paket B pcs 80,00 7.200.000,00 10,00 | 772.200.000,00
4 BIG DATA 2 1,00 0,00 0,00 0,00
5 paket C pcs 80,00 5.500.000,00 10,00 | S&0.100.000,00

Gambar 73. Halaman Rincian Harga
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Ciokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ebstensi *.doe, “.docx, “xls, “xisx, “.pdf, “jpg, “jpeg, *.png, *.2Zip atau *.rar.

Dokumen Cetak
@ Upload
- Upload dokumen Cetak SPPBJ
1.Cetak SPPBJ Nama File Tanggal Upload Alsi

& Kirim Pengumuman

* Wajib Diisi

2.Kirim Pengumuman

Gambar 74. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1.1 Kirim Ulang Undangan Kontrak

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara

pilih ‘kirim ulang’.

Informasi Pendukung

Penyedia = Pemenang

(®) PT. lipp penyedia 10
* Berdasar SPPB.
= Pemsanang Hasil
Evalusasi

() PT. lepp penyedia 12

() PT. lepp penyedia 11

NPWP
11.010.111.1-111.010

11.012.111.1-111.012

11.011.111.1-111.011

Email Harga Final Undangan Kontrak

[ etok] & Preview

= Kirim Ulang

rizkydwiraharjei@gmail.com Rp. 2.731.200.000,00

Kirim ulang undangan kontrak

rekanan1l@lkpp.go.id Rp. 2.752.200.000,00

Jika Pemenang mengundurkan diri, m untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.

Gambar 75. Kirim Ulang Undangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

?ﬁaktu =

= s.d.
Tempat *
1.1si Informasi Undangan
Mekanisme Proses Undangan *
Offline v

Yang harus dibawa *

‘Yang harus hadir *

\_ J

* Wajib Diisi
2.Klik Kirim
Kirim & Kembali

Gambar 76. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan terlihat nilai

reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Momor : LKPP/01/02 Jakarta Selatan, 9 November 2021

Lampiran -

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 8
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal :  Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan
Keamanan Gedung LKPP (test PK)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 15020999 tanggal 28/0ct2021 perihal Nomor :
15020999/1/2021/10 Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK).
dengan [nilai penawaran/penawaran terkoreksi] sebesar Rp. 11.539.000.000,00 (sebelas miliar lima ratus tiga puluh
sembilan juta Rupiah) kami nyatakan diterimaldisetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menyerahkan Jaminan Pelaksanaan sebesar Rp. 3.280.000,00 (tiga juta dua ratus delapan puluh ribu Rupiah) [5%
dari nilai kontrak untuk nilai penawaran/terkoreksi antara 80% sampai dengan 100% HPS atau 5% dari nilai total
HPS untuk nilai penawaran/terkoreksi dibawah 80% HPS] dengan masa berlaku selama 90 (sembilan puluh ) hari
kalender [sekurang-kurangnya sama dengan jangka wakiu pelaksanaan] dan menandatangani Surat Perjanjian
paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.

Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran
Saudara, akan dikenakan sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Perundangan terkait tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah beserta petunjuk teknisnya.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

PPK2

NIP. 002002

Gambar 77. Halaman SPPBJ PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2 Kontrak
Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Hontrak

Tampilan 5 = data Cari:
Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKPF/01/02 2 Februari 2021 PT. lpp penyedia 10 [JRSNm Rp. 2.731.200.000,00

Klik kontrak

N : - ! *

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 78. Halaman e-kontrak PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pakst Tandar PPK » s-Kontrak »

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Kiode Tender
hama Tender

Lingoup Pekerjaan *

Form Surat Per|an]tan

Mo Surat Perjanjian -

Tanggal Surat Perjarnjin

Kioka Surst Perjanjtan *

Surat Parjan]ian

a315000
Lisens Big Cata (21/01)

£ 1. B I & & A &

= = 3 = == = L

Isikan Form Kontrak

L]
Ll

Isikan Form Kontrak

Gambar 79. Halaman isi Form Kontrak(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK * PEK 2
NIP PPK * 002002
Mo. 5K Pemenang * . .
Isikan Form Pihak Pertama
Tanggal SK Pemenang * -
Kode Akun Kegiatan *
Durasi Penyerahan Pertama (Hari) *
Durasi Pemeliharaan (Hari) =
Jabatan PPK Direktur
No. SKPPK* LKPP/IPPKR017/08/2
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja JI Sudirman
Pihak Kedua
Tipe Penyedia Penyedia Badan Usaha Non KSO v
Nama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 8
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
—
Mo. Akta Pendirian 13456 . .
Tanggal Akta Pendirian 20 Februari 2018 ISIkan Form Plhak KEdua
Wakil Sah Penyedia *
Jabatan Wakil Penyedia * E—
Anggota Kemitraan/kso Nama Anggota NPWP Bentuk Kerja Sama Usaha Nilai (Rp)
© Tambah A
—

Nama Bank *

Mo. Rekening Bank *

Mama Pemilik Rekening

Gambar 80. Halaman isi Form Kontrak(2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan informasi pendukung berupa nilai kontrak, Nilai PDN dan Nilai UMK.

Informasi Pendukung

Nilai Kontrak (Rp) * 933.900.000,00

untuk memilih mengubah Harga Kontrak

Edit Nilai Kontrak

Alasan Perubahan Nilai Kontrak *

Isi alasan perubahan

Nilai Produk Dalam Negesi (PDM) *

935.000.000,00
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) * 000 Isikan Nilai PDN

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

Isikan Informasi Gambar 81. Halaman Form Kontrak(3)

Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Dokumen Surat Perjanjian

Dokumnen yang dapat di uplead hanya file/dokumen yang memiliki ebstensi *.doc, *.docx, *xIs, “xisx, “pdf, “jpg, *jpeg, “.png, *.zip atau *.rar.

2.Upload kontrak yang sudah ditandatangani
3. Pilih untuk simpan

Mama File Tanggal Upload Aksi

=
* Wajib Diisi 1.Pilih untuk cetak

Gambar 82. Halaman Form Kontrak(4)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERJANJIAN
Kontrak Lumsum

Surat perjanjian

Paket Pekerjaan Konstruksi
Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (18
Nomor : LKPP/01/02

PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya adalah Kontrak Kerja Konstruksi Lumsum, yang selanjutnya
disebut "Kontrak” dibuat dan ditandatangani di Jakarta Selatan pada hari Selasa tanggal 9 bulan November tahun
2021 berdasarkan Surat Penetapan Pemenang Nomor SK/ILKPP/01/02 tanggal 9 Desember 2021, Surat
Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor LKPP/01/02, antara:

Nama : PPK 2
NIP : 002002
Jabatan : Direktur

Berkedudukan di : JI Sudirman

yang bertindak untuk dan atas nama®) Pemerintah Indonesia c.q. Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat c.q. Direktorat Jenderal Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah c.g. Satuan Kerja
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH berdasarkan Surat Keputusan LKPP/PPK
2017/08/2 Nomor 123456tyu/2017 tentang SK pengangkatan PPK selanjutnya disebut “PPK”, dengan:

Nama R. Ayu Maulida
Jabatan Direktur
Berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota)
Akta Motaris Nomor : 13456

Tanggal 20 Februari 2018
Notaris Dimas

yang bertindak untuk dan atas nama PT. LKPP PENYEDIA 8 selanjutnya disebut"Penyedia”.

Dan dengan memperhatikan:

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruksi;

2. Kitab Undang-Undang Hukum Perdata (Buku IIl tentang Perikatan);

. Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 2000 tentang Penyelenggaraan Jasa Konstruksi sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2016;

4. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 07/PRT/M/2011 tentang Standar dan Pedoman Pengadaan
Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultansi sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 31/PRT/M/2015.

w

wm

PARA PIHAK MENERANGKAN TERLEBIH DAHULU BAHWA:

a. Telah diadakan proses pemilihan penyedia yang telah sesuai dengan Dokumen Pemilihan

Gambar 83. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 1
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. PPK telah menunjuk Penyedia menjadi pihak dalam Kontrak ini melalui Surat Penunjukan Penyediaan
Barang/Jasa (SPPBJ) untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan
Gedung LKPP (test PK) sebagaimana diterangkan dalam dokumen Kontrak ini selanjutnya disebut *
Pekerjaan Konstruksi”;

c. Penyedia telah menyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, tenaga kerja konstruksi, dan
sumber daya teknis, serta telah menyetujul untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi sesual dengan
persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

d. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

e. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:

1. telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;

2. menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;

3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;

4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua
ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

Maka oleh karena itu, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui untuk membuat perjanjian
pelaksanaan paket Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK) dengan
syarat dan ketentuan sebagai berikut.

Gambar 84. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak
PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ
yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang atau itemized, maka PPK dapat
membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

no SPPBJ 031120 3 November 2020 PT. Ikpp penyedia 20 Rp. 3.025.000,00 m

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

« < 1 b »
Buat SPPB lagi jika tender .

Kembali o q
' itemized

Gambar 85. Halaman SPPBJ PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button ‘Simpan’
untuk menyimpan data.

Syarat Syarat Khusus Kontrak {55KK)

Rancangan Kontrak
1. & Rancangan Kontrak pdf - 11 KB

Upload 5S5KK 1.Up|03d Dokumen SSKK

Mama File Tanggal Uplead Aksi

Cokumen yang dapat di upload hanya fileddockumen yang memiliki ekstensi *.pdf.
Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh dats
pembayaran terlebih dahulu.

SRR Pilih Cara Pem b‘*E'YE" 2. pilih cara pembayaran
e 3.Klik Simpan

Gambar 86. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.4 Surat Perintah Pengiriman
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah Pengiriman

di halaman e-kontrak.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan | 235 + |data Cari:

Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak 55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKFP/01/02 3 Februari 2021 PT. lkpp penyedia 10 Rp. 2.731.200.000,00 —

Pengiriman

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik buat surat w n rom

perintah pengiriman

Gambar 87. Halaman Buat Surat Perintah Pengiriman

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP

Ho. SPP Tanggal 5PFP

Klik Buat SPP

Buat SPP

Gambar 88. Halaman Buat SPP
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar SPP » SPP

Informasi Paket

Kode Tender 2697999

Nama Tender Pengadaan Sewa Sarana dan Prasarana Perlanioran TA 2021 (3/3)

Form Surat Perintah Pengiriman (SPP)

MNo. SFP *

Tanggal SPP = -

MNo. Surat Perjanjian 123FPRIXI2020

Tanggal Surat Perjanjian 22 April 2021

Tanggal Barang Diterima * —

Walkiu Fenyelesaian * Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Selesai Pekerjaan * -

Kota SPP *

Alamat Pengiriman *

Jaminan Bebas Cacat Mutu/Garansi (Bulan) *

Gambar 89. Halaman Form SPP
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPHK 2
NIF FPK 002002
Jabatan PPK kepala biro
MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAM BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja GRIYA SAKIMNAH 2
Pihak Kedua
MNama Fenyedia FT. lkpp penyedia 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia * Budi

Jabatan Wakil Penyedia Direktur Operasional

B Simpan | Kemban Pilih simpan

= Wajib diisi

Gambar 90. Halaman Form SPP 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung

Rincian Penerimaan Barang Lihat Rincian Barang L.Isi rincian barang

Dokumen 5PP

Diokurnen yang dapat di upload hanya file'dckumen yang memiliki ekstensi “.doc, *.docx, “xls, “xisx, *.pdf, “jpg, “jpeg, “png, *zip atau “.rar.

3.Pilih untuk upload Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak

2.Klik Cetak

Mama File

g I:Etak

4. pilih simpan

Gambar 91. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar SPP » Edit SPP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga/Biaya  Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang v
2 |BarangA unit 100,00) 9900.000,00, 10,00 1.089.000.000,00 x
3 Barang B unit 100,00 4.700.000,00 10,00 | 517.000.000,00 x
4 Jasa v
5 |JasaA unit 100,00] 2540.00000 10,00, 279.400.000.03 x
6 |JasaB unit 100,00 1.999.00000 10,00 219.390.008 x
TOTAL NILAI Rp. 2.105.290.000,00
© Kembal Rilivsimpan Jika sudahselesai PPK isi rincian barang yang diterima

Gambar 92. Halaman Rincian Barang
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SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Momar: LKPRO2
Paked Pekerjaan: Lisensi Big Data (21/01)

¥ ang beranda tangan o bawah ini
PPK 2

|1 H kil
salanutnya dissbut Pejabat P it 1 Kontrak:

Surat Perintah
Bardasarcan Surat Parjanjien Ligens Big Data {21/01) Momaor LKPPIOEHN0E Tang

s mErinks bk En:
Pengiriman dalam bentuk

BT. Ikpp penyedlz 10

PP, JI. Pelem Baral IV, Blok CC.8 /22

yang dalam hal ini diwekili cieh: Muhammad Hikal PDF siap dicetak

sslanjulnya disebul sebagai Ponyadia:

wriluik Fengifimkan barang dengan memperhalikan kelentuan-selentuan sebagai berikul :
1. Rincian Barang :

Jenls Zatuan Harga Pajak

Barang Wkuran Kuantitaz ~ Safuan %) Total Harga Ketarangan

BIG

DATA 1

paket A pCs 100.0 Fp. 00 ap
B 500,000,00 75,000, 000,00

paked B pos a0.0 Rp. 10.0 Rp.
TAD0.000,00 TT2.200.000,00

BIG

DATA 2

pakel C pes 300 Rp. 10.0 Rp.
9.500.000,00 980.100.000,00

Total Hilal Rp.
2.731.300.000,00

2. Tanggal barang diterima: 11 Februar 2021

3. Syarat-syarat pekerjaan: sesusi dengan perzyaratan dan keberuan Konfrak ;

4. Wakiu Penyelesaian: selama 30 hari kalender dan pekeriaan hanis sudah sekesal pada tanggal 12 Februsr
201

5. Alamal pengifiman bareng; . epicanirum

Gambar 93. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Sanksi; Terhadap kelerdambatan penyelesaian pekerjzn, Konfrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapal dihentican sesuai ketenfuan datam Syarat-Syarat Khusus Konirak,

DK jiatcaartar, 10 Fesbruari 201 Menerimi dan memyetgui
Uiniuic dan atas nama Untuk dan ates nama FT. lkpp panyedia 10
Pujabal Penandatangan Kontrak
PPK 2 Muhammad Hikal
direkbur
NP, D002

Gambar 94. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 2
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4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja
Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Informasi Paket

Kode Tender 8251909
Mama Tender - Perawatan Gedung dan Bangunan {10/12)

Form Surat Perintah Mulai Kerja {SPMK}

o SPHIK - a N\

Tanggal SPMK = =]

Mz, Surat Perjanjian LKPP/O208

Tanggsal Surat Perjanjian 11 Februari 2021 .
Isikan Data From SPMK
Tanggal Mulsi Kerja = ]

Waldu Penyelesaian = Contoh Pengisian: 20 hari kalender, 2 bulan, 2 tghun

Tanggal Selesai Pekerjaan = ™=

Kota SPME = \ /
Pihak Pertama

Mama PPK PPK 2

HIP PPK 002002

Jabatan PPK Direitur

Gambar 95. Halaman SPMK(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja JI Sudirman
Pihak Kedua
MNama FPenyedia PT. [kpp penyedia 8
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia * R. Ayu Maulida

Jabatan Wakil Penyedia * Direldur Isikan Data From

2o [

* Wajib diisi.

Gambar 96. Halaman SPMK(2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumen SPMK

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi .

© Uplcad 3. Upload SPMK yang sudah ditandatangani

1. Pilih untuk simpan Tanggal Upload Aksi

B Simpan | & Cetak | Kembali

— 4

* Wajib diisi. 2. Pilih untuk cetak

Gambar 97. Halaman SPMK(3)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

SURAT PERINTAH MULAI KERLA (SPME)

HWomar : LEPPAL2
Pakst Fekerdaan : - Perawatan Gedung dan Bangunan (g

SPMK dalam bentuk PDF

Y¥arg bertanda tangan di Bewah ind

siap dicetak

FPK 2

0. H kil
sclanjnrga dischid sahagai Pejahat Pembuat Kamiman;

berdasarkan Sural Parjamgian - Perswatan Gedung dan Bangunan (10012 ) nomaor LEPPIIEIE tanggal 11 Febnsan
2021, borsama ind memendniahkan:

FT. lkp@ panyedia 2
Jakarta Sciatan (Kota)
yarg dalam hal ini davskin obked loa dij

selanunrya disebut sebagal Fenyedia;

vl aagaiE vl ai ped aloesreen pekai] g preaiteadi kan hagai Eseikiil
I. Macam Fekeraan: - Ferawatan Gedung dan Bangunan [ 10012)

2. Taegsl mils karja: 10 Fabruari 2021
3. E.wm Hm:im mmimﬂmkﬂmﬂmiﬂ Hamirak,

d. Wakt Fenpebssaian: seiama 30 han cslenden] 18 Februard 2021} dan pekeriaan hars sudsh selszai pada
tanggal 19 Febnar 2021

5. Drerudx Terhadap sebsp e kalariamb pat L 4 pakarjaan Parmmadia s b
Denda Keterambatan sebesar 11000 |satu per seribu) dar Miksl Kontrak atau bagian f=rientu dar Nilal Konirak
scboium PPN sosual dengan belenfuan yang tercantum dalam Syarat-Syaral Honimak.

Gambar 98. Halaman SPMK PDF (1)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jakarta Pusat, 9 Movember 2021
Untuk dan atas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 2

Direktur

NIP. 002002

Menerima dan menyetujui:

Untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 8

R. Ayu Maulida
Direktur

Gambar 99. Halaman SPMK PDF (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Konirak

Tampilan 23 % data Cari:
HNomaor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPME/SPP Pembayaran Penilaian
LKPP/O1/02 29 Januari PT. lkpp penyedia 2 Kontrak Rp. 1.259.000.000,00 SPMK

2021

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 100. Halaman e-kontrak PPK

4.2.6.1 Cara Pembayaran Termin
Pilih button ‘Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin 1.Tambah Termin Berita Acara Progres Fisik

@ Tambsh Termin

Gambar 101. Halaman Pembayaran Termin
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Informasi Paket

Kode Tender 10364999

Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPF (test PK)
Mo. Surat Perjanjian LKPP/O1/02

Tanggal Surat Perjanjian 9 November 2021

Milai Kontrak Rp. 11.539.000.000,00

Pihak Pertama

Nama PPK PPK 2

NIP PPK 002002
Jabatan PPK Direktur

No. SK PPK 123456tyuf2017

Isi Jabatan Penandatangan

Jabatan Penandatangan SK*

Nama Satuan Kerja LEMEBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan
KILPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia PT. Ikpp penyedia 8

Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota) |S| Data Plhak Kedua
Wakil Sah Penyedia * R. Ayu Maulida

Jabatan Wakil Penyedia * Direktur

Gambar 102. Halaman Pembayaran (1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara 3srah Terima (B4 3T)

No. BAST *
Isi form BAST
Tangqal BAST * -
Form Barita Acara Pembagaran [BAF)
Mo B4R+
TenggalBAn” = Isi form BAP
Bessar Pomioayaran (Fp) * -

Guraian koma uniuk pesmiksan deslmal.

Pilih simpan

* fajin Diisl

Gambar 103. Halaman Pembayaran (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan

untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen vang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi “.doc, *docx, “x/s, “xlsx, *pdf, *jpg, “jpeg, “png, “zip atau *rar.

Untuk upload dokumen cetak BAST
Dokumen Cetak BAST m

Nama File

Tanggal Upload Aksi

Untuk upload dokumen cetak BAP
Dokumen Cetak BAP m

Pilih cetak BAST

Nama File

& Cetak BAST | & Cetak BAP U Wamhak

Pilih cetak BAP

Tanggal Upload

Aksi

Gambar 104. Halaman Pembayaran (3)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1'. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk
menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara Progres Fisik
Termin ke-1 ——— [ % | |
Termin ke-2 BAST & BAP [ % | ||

@ Tambah Termin m

Tambah Termin

Gambar 105. Halaman Daftar Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan
Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termin Berita Acara . Progres Fisik
ey 2. Pilih BAP o &
u
1.Tambah Bulan BAST & BAP

© Tambah Butan

Gambar 106. Halaman Pembayaran Bulanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Tender 18667999
Mama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)
MNo. Surat Perjanjian 1253/LKPPA1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.099.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PP PPK 19
MIP PPK 0020019
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. 5K PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Jabatan Penandatangan 5K * Isi pihak pertama

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrumn tengan lot 11B
KASRD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 107. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia REKAMAN 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

. ig
Wakil San Penyedia donghae

- -
Jabatan Wakil Penyedia direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo, BAST *

Isi data BAST

Tarnggal BAST *

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

Mo, BAP *
Isi data BA Pembayaran

Tanggal BAP =

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.089.000.000,00

Pilih simpan
* Wajib Diisi

Gambar 108. Halaman Input BA Pembayaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan

untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di uplead hanya file/dekumen yang memiliki ekstensi ".dec, *.docx, *xis, ".xIsx, *.pdf, "jpg, *Jjpeg, “.png, .zip atau *.rar.

Dokurnen Cetak BAST

Untuk upload dokumen cetak BAST

MNama File Tanggal Upload Aksi

Dokurnen Cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAP
Pilih cetak BAST

. Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan = Cetak BAST &= Cetak BAF

* Wajib Diisi

Gambar 109. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk

menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termin ke-1 Telah Tersimpan

Berita Acara Progres Fisik

Termin

Sulan ke-1 BAST & BAP

Oulan ka2 BAST & BAP

g 9

© Tambah Bulan

Tambah Termin

Gambar 110. Halaman Daftar Pembayaran
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wE& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Pakat Tender PPK » Daftar Pambayaran

Berita Acara Progres Fisik

BAST & BAF
Pilih BAST&BAP

Kembali

Gambar 111. Halaman Daftar Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket

Keode Tender 18667999
Nama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)
Mo. Surat Perjanjian 123%/LKPP/O1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.029.000.000,00
Pihak Pertama
Nama PPK PPK 19
MIP PPK 0020019
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan 3K *

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrum tengah lot 11B
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Gambar 112. Halaman Isi Data BAST



. Lemtage Kebiaian User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 111

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia HEKANAN ©
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

i in
Wakil Sah Penyedia donghae

Jabatan Wakil Penyedia *

Isi pihak kedua

direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST =

Tanggal BAST *

Isi form BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAF)

MNo. BAP *

Tanggal BAP *

Isi form BAP

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.099,.000.000, 00

Pilih simpan jika data sudah lengkap

Gambar 113. Halaman Input BA Pembayaran
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w4 . Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang

sudah ditandatangani.

Dokumen

Deokumen yang dapat di uplead hanya file/dekumen yang memiliki ekstensi ".doc, *.docx, *.xls, *.xisx, *.pdf, *jpg, *jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Doumen Cotak BAST Untuk upload dokumen cetak BAST

MNama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP = Uploa Untuk upload dokumen cetak BAP

Pilih cetak BAST Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan & Cetak BAST &= Cetak BA- Kembali

*Wajib Diisi

Gambar 114. Halaman Input BAST dan BAP

112
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Momor: 323223

Pada hari ini tanggal 25 Februar 2021, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. PPK 2
Direlfur pada LEMBAGA KEBLIAKANM PEMGADAAN BARAMNGIASA PEMER
Keputusan direktur Momor 123458tyu2017 dalam hal ini bertindak untuk dan = Berita Acara Serah Terima
HEBlIAKAM PENGADAAN BARANGIASA PEMERIMTAH Lembaga Kebijakan Pe
Pemerintzh. selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. Pekerjaan dalam PDF Siap
2 lee diji
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, ya di cetak

Selatan (Hofa) yang selanjutnya dissbut PIHAK KEDUA.
Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA tefah menyelesaikan pekerjaan: - Perawstan Gedung dan Bangunan (10012) untuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan Surat Perjanjian Momor LEPP/O0E tanggal 11 Februar 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut.
Dremikian Berita Acara Sersh Terima ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinyga.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 115. Halaman BAST dalam Bentuk PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Berita Acara Pembayaran
Nomor: 323232 Dalam bentuk PDF siap
Pada hari ini tanggal 25 Februan 2021, kami yang bertanda tangan di bawah ini: dicetak

1. PPK 2
Direkiur pada LEMBAGA KEEBIJAKAMN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH B
Keputusan direkiur Momor 123458tyw/2017, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama L
KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pengadaan Baranga‘Jasa
Pemerintah, selanjuinya dizebut PIHAK PERTAMA

2. lee diji
direktur, bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota),
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA ftelah menyelesaikan pekerjaan: - Perawalan Gedung dan Bangunan {10/12) uniuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan BAST MNomor 323232 tanggal 25 Februan 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut dan menyetujui pembayaran
kepada PIHAK KEDUA sebesar Rp. 1.859.000.000,00 (satu milyar delapan ratus lima puluh sembilan
Jjuta rupiah).
Demikian Berita Acara Pembayaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 116. Halaman BAP dalam bentuk PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan | 25 & data Cari;

Homor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKPPI01/02 29 Januari 2021 PT. lkpp penyedia 2 Kontrak Rp. 1.859.000.000,00

Tampilan 1 zampai 1 dari 1 data

Data e-kontrak sudah terisi
L E]

Gambar 117. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7 Penilaian
Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang pembinaan pelaku usaha pengadaan barang/jasa

pemerintah Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan | 25 2+ data Cari:

Homaor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKPPIO1/02 29 Januari2021  PT. lkpp penyedia 2 Rp. 1.859.000.000,00 SPMK Pembayaran [ Peniaian

Tampilan 1 =ampai 1 dari 1 data

Klik Penilaian

Gambar 118. Halaman Buat Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan masuk ke halaman penilaian di aplikasi SIKaP. PPK dapat melakukan penilaian sekali, tidak dapat merubah hasil
penilaian.

Penilaian Penyedia

© Informasi

1. Baca Peraturan LKPP Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pembinaan Pelaku Pengadaan Barang Jasa Pemerintah
2. Kode tender yang sudah dinilai tidak dapat dihapus dan diubah kode tender atau kategori pengadaannya
3. PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

RANGKUMAN PENILAIAN PENYEDIA

4 TOTAL PENILAIAN & JUMLAH PPK
1.23 (CUKUF) T

iF  JUMLAH PAKET |l JENIS PEKERIAAN

16 @ Konstruksi @ Jasa Konsultansi Badan Usaha
@ JasaKonsultansi Badan Usaha Non Konstruksi
Konstruksi @ EBarang

Total penialian yang

sudah dilakukan PPK klik untuk berikan

penilaian

Temel 0 e m
Perlem 4
! TOTAL NILAL O USER v METODE PEMILIHAN

210 PPK 2 Tender

TAMNGCCAL BUAT
10-Jun-2021 10:03

9739999 g PREDIKAT KINERJA LPSE | KATEGORI PEKERIAAN

BAIK LPSE Latihan Konstruksi

Gambar 119. Halaman Beranda Penialian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan masuk ke halaman detail penilaian penyedia, PPK klik “Berikan Penilaian” mulai dari kualitas dan
kuantitas pekerjaan sampai dengan biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI
1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan R = Berikan Penilaian

Klik berikan penilaian

2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon

) Waktu dengan indikator ketepatan = Berikan Penilaian

4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya = Berikan Penilaian

-

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 120. Halaman Tambah Penilaian



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 119

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Indikator Penllalan Kualitas dan kuantitas pekerjaan
Bobot Nilal 30.0%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Kualitas dan kuantitas pekerjaan

Pilih penilaian

Jawaban :

[::] = 50% hasil pekerjaan memerlukan perbaikan/penggantian agar sesuai dengan ketentuan dalam kontrak (Skor 1)

= 50% hasil pekerjaan memerlukan perbaikan/penggantian agar sesuai dengan ketentuan dalam kontrak. (Skor 2)

[::] 100% hasil pekerjaan sesuai dengan ketentuan dalam kontrak. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional)

Gambar 121. Halaman Penilaian Pelaku Usaha

Isi komentar (opsional)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PEMYEDIA

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

ceklis

|:| Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai yang saya berikan

Jika Anda vakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

Isi “YAKIN”

Gambar 122. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “layanan dengan indikator
komunikasi dan tingkat respon”.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 300% 0.3 = Lihat Penilaian

2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Klik berikan penilaian - == Berikan Penilaian

3 Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix = 30.0% = = Berikan Penilaian
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix - 20.0% : == Berikan Penilaian

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

€ Kemball

Gambar 123. Detail Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasli

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi

LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
indikator Penilaian Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon
Bobot Nilal 200%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon

Jawaban :

l':'.l a. Penyedia lambat memberi tanggapan pesitit atas permintaan PPK; dan

b. Penyedia sulit disjak berdiskusi dalam penyelesaian pelaksanaan pekerjaan. (Skor 1)

':,:] a. Merespon permintaan dengan penyelesaian sesuai dengan yang dimints; atau

b. Penyedia mudah dihubungi dan berdiskusi dalam penyelesaian pelaksanaan pekerjaan. (Sker 2)

I___'I 8. Merespon permintaan dengan penyelesaian sesuai dengan yang diminta; dan

b. Penyedia mudah dihubungi dan berdizkusi dalam penyelesaian pelaksanazn pekerjaan. (Skor 3)

Komentar Tambahan (Opsional)

Pilih penilaian

Klik kirim penilaian

Isi komentar (opsional)

Gambar 124. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PEMYEDIA

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

ceklis

Sava bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai vang saya berikan

Jika Anda vakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali
YAEIN

Klik Simpan

Gambar 125. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “waktu dan indikator ketepatan”.

F e

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999

Template Penilaian Perlem 4

Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN

JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 30.0% 0.3 = Lihat Penilaian

2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix 3.0 20.0% 0.6

3 Waktu dengan indikator ketepatan

Klik berikan penilaian

£ Berikan Penilaian
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix - 20.0% - = Berikan Penilaian

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 126. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
indikator Penilalan 'Waktu dengan indikator ketepatan
Bobot Nilal 30.0%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Waktu dengan indikator ketepatan

Pilih penilaian

Jawaban :

( : ) Penyelesaian pekerjaan terlambat melebihi 50 (lima puluh) hari kalender dari waktw yang ditetapkan dalam komrak karena

kesalahan Penyedia. (Skor 1)

Iil Penyelesaian pekerjaan terlambat sampai dengan 50 {lima puluh) hari kalender dari waktu yang ditetapkan dalam kontrak

karena kesalahan Penyedia. (Skor 2)

l:l Penyelesaian pekerjaan sesuai dengan waktu yang ditetapkan dalam kontrak atau lebih cepat sesuai dengan kebutuhan

PPK. (Skor 3)

Klik kirim peni

Komentar Tambahan (Opsional)

Isi komentar (opsional)

Gambar 127. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PEMYEDIA

€ Informasi

PPE tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai yang saya berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak vakin, klik button Kembali

YAKIN|

Isi “YAKIN”

Klik Simpan

Gambar 128. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “biaya dengan indikator
kemampuan pengendalian biaya”.

Penilaian > Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 30.0% 0.3
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix 3.0 20.0% 0.6
3 Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix 3.0 30.0% 0.9
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix = 20.0% =

Nilai Total

Klik berikan penilaian

Gambar 129. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Indikator Penllalan Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya
Eobot Nilal 200%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya

Pilih penilaian

Jawaban :

I.I:.\ a. Tidak menginformasikan sejak awal Baik atas kondisi/kejadian yang berpotensi menambah biaya; dan
b. Mengajukan perubahan kontrak yang akan berdampak pada penambahan total biaya tanpa alasan yang memadai

sehingga ditolak olen PPK. (Sker 1)
l:‘ Melakukan salah satu kondisi pada kriteria Cukup. (Skor 2)

@ Telah melakukan pengendalian biaya dengan baik dengan menginformasikan sejak awal atas kondisi yang berpotensi

menambah biaya dan perubahan kontrak yang diajukan sudah didasari denganalasan yang dapat dipertanggungjawabkan,

sehingga penambahan biaya dapat diantisipasi. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional)

Isi komentar (opsional)

Gambar 130. Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PEMYEDIA

€ Informasli

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

Y Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai vang saya berikan
ceklis

Jika Anda yakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

Klik Simpan

Gambar 131. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul simpan berhasil, nilai total akan muncul 100%.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 300% 03
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix 3.0 20.0% 0.6
3 Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix 3.0 30.0% 0.9
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix 2.0 20.0% 04

Nilai Total 100 % 22

Klik kembali jika sudah selesai

€ Kemball

Gambar 132. Berhasil Simpan Penilaian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 Tender Batal di PPK
Fitur tender batal di PPK bisa dilakukan ketika sudah masuk jadwal “Surat Penunjukan Penyedia Barang /Jasa”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LoGout

& PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender

Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:
- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Aktif

Klik Batal

Tampilan 25 + data Cari: | Kode Tender, Nama

Kode Tender , Nama Tender Tahap

11523999 Penatazn ulang fire stop (TC) [spse 4.5] Tidak Ada Jadwal

11505999

Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang Masa Sanggah

[spse 4.5]
11503999 Pemelinaraan Data Center (sgh) [ spse 4.5 ] Tender Sudah Selesai

Gambar 133. Fitur Tender Batal di PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Tender Batal”

Beranda » Tindak Lanjut Tender Gagal

Kode Tender 8037999
Nama Paket TEST JKEU KONSTRUKSI 7710

Tahap Tender saat ini Tender Sudah Selesai

Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN BAHANGIASA PEMERINTAH

Tender ke

Klik Tender Batal

K

Gambar 134. Tender Batal
Kemudian klik "Ya”

Apakah Anda yvakin akan melakukan Tender Batal untuk paket ini?

Klik Ya

Gambar 135. Konfirmasi Tender Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman alasan tender batal, PPK pilih pilihan alasan tender batal kemudian klik “saya yakin
akan membatalkan paket ini”.

Tender Batal

Alazan Tender Batal *
[J Tidakada peserta yang menyampaikan dokumen penawaran setelah ada pemberian wakiu perpanjangan
[J seluru penawaran harga pada Tender di atas HP'S atau penawaran biaya pada Seleksi Metode Evaluasi Pagu Anggaran di atas Pagu

Pilih alasan tender batal
Tidak menjalankan prosedur berdasarkan Dokumen Pemilinan

Polkja Hemilihan/PPK terlibat Korupsi, Kolusi, dan/atau Mepotisme
menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilihan

O
]
O
O
O
O
O
O

PA/KIPA menolak untuk menetapkan pemenang pemilinan untuk Pengadaan Barang/Jasa Lainnya dengan nilai Pagu Anggaran paling
sedikit di atas Rp. 100.000.000.000_00 (seratus miliar rupiah) dan Pengadaan Jasa Konsultansi Mon Konstruksi dengan nilai Pagu
Angganan paling sedikit di atas Rp. 10.000.000.000_00 (sepuluh miliar rupiah)

Tidak ada calon Pemenang Cadangan atau semua Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan diri
Alasan)Lainnya

00

Penting!
Tender yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.
Semua peseria Tender akan mendapatkan pembentahuan melalui email.

- Saya yakin akan membatalkan paket ini.

Klik yakin untuk membatalkan paket

Gambar 136. Halaman Alasan Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya tender/seleksi batal akan muncul di beranda PPK di status “Tender Batal”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender ~ NonTender  Pencatatan Non Tender — Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tanapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;

- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang; Filter Tender Batal
- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Selurunh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Batal

Tampilan = 25 & data Can: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender Nama Tender

Tahap

11529999 Tenaga Ahli Senior Software Develoj .
’ Keterangan Tender/Seleksi Batal

11528999 Tenaga Ahli Senior Software Develoj

Gambar 137. Halaman Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender
PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LG AKSES GANTI PASSWORD
BN & Petunjuk Penggunaan PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender = Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar

Pilih buat paket

Tampilan 25 & data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
-1 Alat modal kantor (juksung 2) ([T e ) gk Draft 11 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
- Jasa Konsultan Pengembangan SIMCACM (Pra) Draft 31 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
[ Penunjukan Langsung ] spse 4] BARANGJASA PEMERINTAH
Pemeliharaan Printer (juksung) EXYE)  Paket Sedang Berjalan 26 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Jamuan Rapat (PL Pasca) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender
BARANGJASA PEMERINTAH
System analyst 2 (juksung pra) [EIMIaIEr ) Eayr)  Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 138. Halaman Daftar Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender 1-Pi|ih K/L/PD

K/LPD

Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangsJasa Pemearintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLIA PEMERINTAH - B
Metode Pemilihan Penunjukan Langsung h
Update RUP '

4.Pilih metode pemilihan

Pembuatan paket Mon Tender dimulai ayilih paket yang sud? fhet yang belum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan berakibat
tidak dapat membuat pake

Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

Tampilan 25 s | data

1 Metode

Pemilihan
Penyedia Pagu Tahun Anggaran

Penunjulan Ap 24,1 Jt 2021
Langsung

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1) Penunjukan Fip 70 Jt 2021

Langsung

Nama Paket

Pemeliharaan Printer

Panunjukan RAp 225 Jt
Langsung

Gambar 139. Halaman Pilih RUP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button “Buat paket” dan Klik “OK”.

[ 28501132 Perawatan d . . Rp 100 Jt 2021
latihan-lpse.lkpp.go.id says
O 29500840 Rp 30 Jt 2021
[ 20436878 2021
Klik OK
O 20416940 Pangambang 2021
Lainnmya

O 28389613 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Panunjukan Ap 1.2 M 2021
Langsung

O 29389570 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Rp 550 Jt 2021
Langsung

[ 20380560 Sewa Collocation Data Center DCI AFBN Penunjukan Ap 2.8 M 2021
Langsung

[ 20064224 Pemalinaraam Lift AFBN Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung

[ ZBaz252av Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Penunjukan Ap 1M 2021
Langsung

[ 28824852 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung

[ 26735598 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Penunjukan Rp 600 Jt 2021
Langsung

O 26792217 Sewa Collocation Data Center IDC APBM Panunjukan Rp 600 Jt 2021
Langsung

[ 26730328 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Penunjukan Rp 750 Jt 2021
Langsung

O 26730245 Sewa Collocation Data Center DCI APBM Panunjukan Ap 3.2 M 2021
Langsung

26706363 Pamaliharaam Lift AFBN Panunjukan Rp 569 Jt 2021
Langsung

O 26701474 Langganan Listrik APBM Panunjukan Ap 3 M 2021
Langsung

O 26666386 Langganan Microsoft Powar Bl AFBN Panunjukan Rp 2,3 & 2021
Langsung

Tampilan 1 sampai . . - '

——— 1. Klik buat paket

Gambar 140. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Paket

REic SRR Plam g | Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
26705363 Pemeliharaan Lift
& Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan Plllh u ntu k U pdate RU P
K/L/PD Lembaga Kebijakan uE

Satus Keri LEMHAGA KEBLIAKAN PR Pilih jika ingin melakukan

Anggaran Tahun Milai PPK
2021 konsolidasi pa ket Rp. 569.000.000,00 PPK 2

Nama Paket * Pameliharaan Lift
PPK bisa ubah nama paket
s
Nilai Pagu Paket Rp. 569.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP
Isi detail lokasi pekerjaan

@ Daftar Paket

* Wajib diisi.

Klik selanjutnya

Gambar 141. Halaman Edit Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.2 Kosolidasi Paket Non Tender
Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP

Mama Paket Sumber Dana
2BT05363 Pemeliharaan Lift AFPBM
& Tambah Rencana Pengadaan
. Pilih Tambah Rencana Pengadaan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Bara
Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN ERFATNGIASA T Ty [
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN WALIS2T.EAA001.002.0A.523111 Rp. 560.000.000,00 PPK 2
Mama Paket *

Pameliharaan Lift

Nilai Pagu Paket Rp. 550.000.000,00

4
Lokasi Pekerjaan

Praovinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta

© Tambah Lokasi
@ Daftar Paket || Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Jakarta Selatan (Kats) - LKPP

Gambar 142. Halaman Buat Paket Konsolidasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Detdl Paket » Daftar Rencana Pengadaan

K/L/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pamarintah -
Tahun Anggaran 2021 - 1.P|||h K/L/PD
Koria * Reload
Bt Kix LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -
Metode Pemilihan

Samua Metode Pemdihan b

3.Pilih Satker

Updata RUP 4.Pilih metode pemilihan

_ Apabila paket belum muncul, klik
Tampilan 25 +  data

Cari:
button Update RUP
1 Metode
Pemilihan
Kaode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
(] 30019998 Honsultan Data Enginesr APBN Pengadaan Ap 75.4 Mt 2021
Langsung
(] il - —— amuan Rapat] APBN Pengadaan Ap 2.2 M 2021
. Langsun
Ceklis nama paket e
(] [iamuan rapat rakor] APBN Pengadaan Rp & Jt 2021
Langsung
(] 30015855 - Belanja Modal Peralatan dan Mesin [tablet berbasis windows] APBN a-Purchasing Ap 14,8 Jt 2021

Gambar 143. Halaman Pilih Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”.

(] 30013095 - Konsumsi Rapat [35 ong x 10 kali] APBN Pengadaan Ap 3.4 Bt 2021
Langsung

(] 30013042 Tenaga Pendukung Kegiatan Pembangunan Sistem Informasi Unit Kerja PBJP APBN Pengadaan Ap 8.2 Jt 2021
Langsung

(] 30013012 Pencetakan Buku Saku Pengukuran Tingkat Kematangan UKFEJ AFBN Pengadaan Ap 25 Jt 2021
Langsung

(] 30012987 Tenaga Pendukung Kegiatan Pemeliharaan Database dan Konsultasi Online AFBN Pengadaan Ap 63 Jt 2021
Langsung

30012895 - Bahan Komputer APBN Pengadaan Ap 24 Jt 2021
Langsung

(] 30012978 Tenaga Ahli Pengembangan Aplikasi SIMKL APBN Pengadaan Ap 96,8 Jt 2021
Langsung

Klik Pilih Rencana Pengadaan

PFilih Rencana Fengadaan [+ ]

Gambar 144. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, PPK bisa isi nama paket dan detil lokasi

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Pakat
26705363 Pemeliharaan Lift
30012995 - Bahan Komputer
& Tambah Rencana Pengadaan Updats Rencana Pangadaan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangdJasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran
2021 APBN WA 3527 EAS 001.002.04.523111
2021 APEN C.J.B321.PDE311.053.0A.521211
RlanERPRRaLE Pemeliharaan Lift,- Bahan Komputer
PPK dapat mengubah
nama paket tender
Nilai Pagu Paket Rp. 593.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKFFP
Dkl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKPP
& Tarnbah Lokasi

@ Daftar Pakeat Selanjutrya ©

* Wajib diisi.

Sumber Dana
AFBM
APBMN

Milai
Rp. 569.000.000,00
Rp. 24.000.000,00

PPK
PPK 2
PPK 2

Gambar 145. Halaman Konsolidasi

142
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Edit Paket Non tender
Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket non tender.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Paket

Sumber Dana
27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN
& Tambah Rencana Pengadaan Update RUP Plllh untUk Ubah RUP
K/L/PD Lembaga Kebilakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.B320.UAB.231.051.0A.522141 Rp. 200.000.000,00 PPK 2
Nama Paket *

Sewa Internet Data Center DCI

PPK bisa ubah nama paket

Nilai Pagu Paket Rp. 200.000.000.00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota *

DKI Jakarta +  Jakana Selatan (Kota) Isi detail lokasi pekerjaan

© Tambah Lokasi

—— Klik selanjutnya

Gambar 146. Halaman Data Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.

Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * BN Rincian HPS ]
1. Isirincian HPS
Harap mengisi rincian HPSK

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

2. upload KAK,Rancangan

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya kontrak, dan informasi

lainnya jika ada

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

Lumsum 3. Pilih Jenis Kontrak

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 147. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HP S
1. Download template rincian HPS

Z Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

njuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Temgplate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Uplead rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan template Excel: . . . .
1. Jangan mengubah nama kolem, menghapus kolom atau menambah kolom; Perhatikan PetunjUk PenngIan HPS
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal

Petunjuk pengisian rincian HP 5 menggunakan Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

Qaﬁap bilsngan skan dibulstkan 2 angka di belaksng koma (ika ada). j Ceklis untuk kunci baris

TOTAL PAGU : Rp. 11.400.000,00

Jenis BaranglfJasa Harga/Biaya Pajak (%) Total Kunci Baris?
Barang 1 | 111,111, | 1.222.22210
Barang 2 1.100.000,00

Barang 3 Atau langsung isi 950.000,00

e . - . Rincian HP
Pilih simpan jika sudah selesai cld S TOTAL NILAI (ssbelum sembulzian)  Rp. 3.312.222,1

TOTAL NILAI (sstelsh pembulstan)  Rp. 3.312.222,1

| Bsmpan | @ Keman | PPK dapat melakukan pembulatan

Gambar 148. Halaman Isi Rincian HPS
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wE& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat
di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 Jenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —
3 FALSE
4
5
6
7
8
9
10

Gambar 149. Rincian HPS dalam Excel
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

Data telah tersimpan

® Template Rincian HPS | Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HP'S yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Gambar 150. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK

spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja [KAK)/ Spesifikas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurmen Kerangka Perhatikan petunjuk 5 dan
Gambar untuk Tendear ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini; upload
3. Dokumnen yang dapat di upload hanya file/dokumean yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

0 ".zlp

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dar Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Kerja'Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar di sini.

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Closa

Gambar 151. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

I [ €| > | % m v B KAK s i g Q Search
Favorites Mame Date Modified v Size
@ Recents e g New folder 8 April 20191013
> data 15 February 2019 14.24

¢ iCloud Drive , Y

survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zero byte
7% Applications &/ dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
E Google Drive =/ dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1.7

=/ informasi lainnya.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
=] Desktop =

dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero byt
B Documents Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zero byt

Mg KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte

0 Downloads
»
Devices \\a

Remote Disc
BOOTCAMP

Tags
® Red

' Orange

Klik Open

| Options |

Gambar 152. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifilkas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKMSpesifikasi Teknis dan

Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yvang dapat di upload hanya fileddokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, “.jpeg, *.png, *.Zip

atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan

Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumeemn).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan uplocad bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
KerjaPelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar di sini.

Q@ Upload

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload

KoMK dooa ‘ 4 Februari 2021 13:49

Aksi

Pilih untuk hapus

Closa

Gambar 153. File spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Temder ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Pergiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 {satu)

filerdokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 154. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

i ] Q, Search

<>

EOI < B 0o EEv Bl New folder

Date Modified ~  Size

Favorites Name
E Recents B\ Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

¢ iCloud Drive

¥ Applications

59 Google Drive

= Desktop

|3 Documents

o Downloads
Devices

Remote Disc

BOOTCAMP
Tags

@ Red

' Orange

Klik open

Options

Gambar 155. Plih Rnacangan Kontrak



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 153

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Pernatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dekurmnen yvang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak [bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSUK].

© Upload

File berhasil diupload
Daftar rancangan kontrak

Tanggal Upload Aksi
4 Februari 2021 13:49 [T

Mama File
Rancangan Kontrak pdf

Close

Gambar 156. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender,

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Non Tender ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Persliapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen NMon Tender di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *Jpg, *.Jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

&. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload
@ Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Cloze

Gambar 157. Halaman Upload Informasi Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Edit Dokumen Persiapan Penunjukan Langsung
Selanjutnya PPK memilih penanggung jawab paket Non Tender, penanggung jawab terdiri dari Pejabat
Pengadaan dan UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 3.312.222,10

Dokumen Persiapan Pengadaan i
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Pastikan dokumen
Rancangan Kontrak *

sudah di upload

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab Pejabat Pengadaan - 1. Pilih penaggung jawab UKPBJ/PP
2. Pilih UKPBJ/PP
Filin Pejabat Pengadaan untuk p4 j atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak L umsum -
@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket
* Waijib diisi.

Gambar 158. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika ada kesalahan UKPBJ/Pejabat Pengadaan PPK dapat menggantinya. Selain itu PPK juga bisa
mengirim pemberitahuan delegasi paket non tender ke PP atau UKPBJ. Selanjutnya PPK pilih jenis kontrak dan pilih

simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 138.750.000,00 [CIEEITEE

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab

Pejabat Pengadaan ~ .y . ili
Pilih untuk ganti Pilih untuk hapus
Nama
PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Kirim pem beritahuan ke P P/ LG B, pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Kirim Pemberitahuan ke PP

: Pilih jenis kontrak

Pl sipan dan membisE paket

Gambar 159. Halaman Dokumen Persiapan 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket Penunjukkan Langsung Tender ke PP atau UKPBJ
PPK dapat mengirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket non tender ke PP atau

UKPBJ yang ditunjuk, namun sifatnya optional. Adapun notifikasi pemberitahuan akan masuk di inbox PP atau UKPBJ
terkait. Pilih button Kirim pada halaman Dokumen Persiapan 2, kemudian Anda dapat melampirkan dokumen pendukung,
lalu kirim email.

Kepada Yth,
KUPPBJ 25
di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK © WA 6600.EBA 994 002.0C 523121

Kode RUP - 35099448

Kode Paket - 12176999 Klik untuk melampirkan
Nama Paket © Pemeliharaan Printer (juksung)

Nilai Pagu © Rp.34.500.000,00 dokumen pendukung

Nilai HPS o Rp. 33.300.000,00

Nota Dinas PPK Choose File | Contoh Dokumen. pdf

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xlIsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen
PPK 25

Klik untuk kirim email

= Kirim Email € Kembali

Gambar 160. Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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wE& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ, pilih OK.

| &

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?

Cancel

Gambar 161. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan

dengan klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 138.750.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan _
Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab Pejabat Pengadaan

Nama Aksi

PP 25 T —

.. . Lihat email pemberitahuan
Status pengiriman email

Pilih Pejabat Pengadaan aritan pe = anee alad rengataan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Kirim Pemberitahuan ke PP

S il vy Kirim u|ang pemberitahuan

Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen. pdf - 28 KB

Jenis Kontrak Lumsum o

ik simpan dan membuat paket

Gambar 162. Status pengiriman email ke PP atau UKPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika paket berhasil disimpan aka nada notifikasi paket data telah tersimpan

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

e Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBN

© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Batuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 08.3228.013.001.051.0B.524119 Rp 217.000.000,00 PPK 19

Gambar 163. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.3 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung

Daftar Paket » Edit Pakat

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Milai HPS * Rp. 184.800.000,00 GUEELY -
Dokumen Persiapan Pengadaan
- = Dokumen Persiapan Pengadaan

Pastikan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar *

sudah di upload

Rancangan Konftrak *

Informasi Lainnya

Data Dukung HPS
= Data Dukung HPS

1. Upload data dukung HPS
Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan * T — 2. Pilih Pejabat Pengadaan

Jenis Kontrak

Lumsum A
QG Sabelumnya B Simpan dan Membuat Paket
*Wajib diisi.

Gambar 164. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya upload file data dukung HPS

Daia Dulkung HPS

Peatunjulk upl ol o ko 1 Data D o HPS:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa fils tersebut adalah dokurmen Data Dukbung HPS uantuk Tendsar iniz

2. Dokurmean yang dapat di upload hanya filefdokoumen yang memilik skstensi *odoc, “.docx, *.xds, “.xisx, “.pdf, *_jpg, “-jipeg, “-prg, “.=ip
ataw *.rar; dam

3. Klik button Wpload yang ada di bawah i untuk upload bagian dar dolkowemen Data Dukung HFS (bisa lebih dari 1 (satwu)
FileS do Kumen) -

Klik untuk upload data dukung HPS

MNama File

Gambar 165. Pilih file data dukung HPS

Jika berhasil upload akan seperti gambar dibawah ini

Daia Dulung HPS

Petunjuk upload dokumean Data Dukung HPFS:

1. Parhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebwut sdalah dokurmsen Data Duloung HPFS untuk Tender iniz

2. Daokurmean yang dapat di upload hanya filefdokumen yang memiliki ekstensi *odoc, “.docx, *.xis, “.xisx, “.pdf, “jpa, “-jipreg, “-prng,. ~.zip
atau *.rar; dam

3. Klik button Lipload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokwmen Data Dukung HFS (bisa lebih dari 1 (satwu)
filafdokumen) .

Mama File Tanggal Upload Alksi

& Changelog Aplikas BerhaSiI di upload 31 Agustus 2021 14:28 =)

Gambar 166. Halaman Upload Data Dukung HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK pilih Pejabat Pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Perslapan

Nilai HPS * Rp. 184.800.000,00

b S L T Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * - v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya Dokumen persiapan sudah v

Data Dukuna HPS ter-upload semua

_— Data Dukung HPS

Data Dukung HPS - v

Pejabat Pengadaan * # Pilit Pai - .

(£ Fill Pejabt Pengaean Pilih Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak Lurmsum
* Waib diisl.

Gambar 167. Pilih penanggung jawab paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Fengadaan

Kode RUP
K/L/PD "
Satuan Kerja*

MNama Paket

Pilih Pejabat Pengadaan

Tampilan | 10 ¥ | data

NIP
123

(089764532443
123

1321323

24576908
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pemeliharaan Sarana dan Prasarana e-Procurement

User Id Nama Filih
BPKP PP BPKPPP  Pilih )
PPria PP RIAT m  Pilih
NURLELA, SKM INUR  Plih
Pejabat Pengadaan 1 PRI-NTT Pilih

Gambar 168. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih, PPK dapat mengirim pemberitahuan delegali paket non tender ke PP terkait.
Selanjutnya PPK memilih jenis kontrak, kemudian PPK menyimpan paket non tender.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 18.315.000.00

Dokumen Persiapan Pengadaan :
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan’ Nama Pilih untuk ganti PP Ak
Kirim pemberitahuan ke PP
Kirim Pemberitahuan ke PP
Kirim
Jenis Kontrak Lumsum Pilih Jenis Kontrak

Pl simpan dan membist pake

Gambar 169. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.4 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket Pengadaan Langsung Tender ke PP
PPK dapat mengirim pemberitahuan ke PP bahwa PPK telah mendelegasikan paket non tender ke PP yang ditunjuk,

namun sifatnya optional. Adapun notifikasi pemberitahuan akan masuk di inbox PP terkait. Pilih button Kirim pada halaman

Dokumen Persiapan 2, kemudian Anda dapat melampirkan dokumen pendukung, lalu kirim email.

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

IMAK I VA 6599.EBD.955.052.0A.52121
Kode RUP - 36273250 Klik untuk melampirkan
Kode Paket . 12142999

Nama Paket B - 4 ATK (|E|-X) doku men pendukung
Nilal Pagu : Rp. 18.731.000,00

Milai HPS B Rp. 18.315.000,00,
Lampiran : Choose File | No file chosen

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xisx, pdf, jpg, jreg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 25
€ Kembali

Gambar 170. Kirim Pemberitahuan ke PP

Klik untuk kirim email

= Kirim Email
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wE& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP, pilih OK.

| &

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?

Cancel

Gambar 171. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke PP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 18.315.000.00 [EEES

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Lihat email pemberitahuan Aksi

[# Ganti Pejabat Pengadaan
Kirim Pemberitahuan ke PP

Kirim Ulang Kirim ulang pemberitahuan
Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Jenis Kontrak

Status pengiriman email

Lumsum ~

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 172. Status pengiriman email ke PP atau UKPBJ

Klik simpan dan membuat paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP

Nama Paket Sumber Dana
36273250 -4 ATK APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan
KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6599.EBD.955.052.0A.521211 Rp. 18.731.000,00 PPK 25
Nama Paket * - 4 ATK (IBX)
~
Nilai Pagu Paket Rp. 18.731.000,00

Gambar 173. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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wE& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.5 Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP
Setelah PP atau UKPBJ mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah itu

PP atau UKPBJ mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP. PPK
dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket non tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman

dokumen persiapan, klik button Kirim Respon.

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Kirim Pemberitahuan ke PP

Jenis Kontrak Lumsum ht

BA Hasil Reviu DPP

= (LTS - 19 Agustus 2022

I(in'm Respon e o .
Kirim respon BA Hasil Reviu
© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 174. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian PPK dapat menambahkan catatan tambahan jika ada dan PPK juga dapat melampirkan lampiran terkait.

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa PPK 25 telah merespon Berita Acara hasil reviu DPP pada paket pekerjaan:

IWAK Z WA 6599 EBD.955.052.0A 521211

Kode RUP : 36273250

Kode Paket : 12142959

Nama Paket © o TAATK(BX) Tambahkan catatan jika ada
Nilai Pagu : Rp. 18.731.000,00

Milai HPS : Rp. 18.315.000,00

Catatan (jika ada)

Tambahkan lampiran jika ada

Lampiran ' Choose File | No file chosen

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami, Klik untuk kirim email
PPK 25

= Kirim Email & Kembali

Gambar 175. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan™ Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

E Contoh Dokumen pdf - 28

Kirim Pemberitahuan ke PP

Status pengiriman email IS0 Lihat email pemberitahuan

BA Hasil Reviu DPP

« CEEEEE - 19 Agustus 2022
Sudah Kirim Email 18 Agustus 2022 14:23 Kirim Ulang Respon

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Kirim ulang pemberitahuan

Gambar 176. Halaman Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP

172




. Lemage Kebjaon User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 173

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6 Update RUP Paket Non tender yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket non tender yang
sedang berjalan.

BERANDA DAFTAR PAKET

Pilih daftar paket

EMN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e FPPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender = Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket
Buat Paket

Tampilan = 25 & data Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
BLELEEl  Pilih paket non tender Draft 11 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
= g Laor Draft 31 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Penunjukan La» 4 g Spse 4.5 BARANGJASA PEMERINTAH
Pemeliharaan Printer (juksung) EXYE)  Paket Sedang Berjalan 26 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Jamuan Rapat (PL Pasca) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender
BARANGJASA PEMERINTAH
System analyst 2 (juksung pra) [EIMIaIEr ) Eayr)  Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 177. Halaman Daftar Paket
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w4 . Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Update

Daftar Paket = Edit Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Rencana Pengadaan”

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Satuan Kerja
Anggaran

Mama Paket *
Milai Pagu Pakeat
Lokasi Pekerjaan

& Daftar Paket Selanjutnya ©

* Waijib diisi.

Kode RUP MNama Paket Sumber Dana
APBN
Klik Update Rencana Pengadaan
Update Rancana Pangadaan

Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangsJasa Fame
LEMBAGA KEBIJAKAM PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 AFBM C..B320.UAB.231.051.0A.522141 Rp. 1.000.000.000,00 PFK 2

Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 379)
Rp. 1.000.000.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = Gedung LKPF, Kawesan Rasuna Epicantrum

Gambar 178. Halaman Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detid Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LA™ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Femerintah

Tahun Anggaran 021 - Pilih K/L/P/D, TA, Satuan

Satuan Kerja *

LEMBEAGA KEBIJAKAN PEMNGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH Kerja MetOde Pemilihan
’

el e Penunjukan Langsung e

Update RUP

Fembuatan paket tender dimulai dengan memilih dar paket RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 & data

Cari:
Metode i
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

] 2ETI0245 Sewa Collocation Data Center DCI AFBN Penunjukan Rp 32 M 2021
Langsung

] 26701474 APBN Panunjukan Apa3a M 2021
. . . . Langsung

Ceklis nama paket (bisa lebih dari 1) o —— - -~
Langsung

] 29901191 APBN Peanunjulan Ap 23 M 2021
Langsung

] 28416340 Pengembangan dan Integrasi Sistermn Katalog Elektronik / Belanja Modal APBN Penunjulkan Rp 1.7 M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 179. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 26790245 Sewa Collocation Data Center DCI APBN Panunjukan Rp 3.2 M 202
Langsung

26705363 Pemegliharaan Lift APBN Panunjukan Rp 569 Jt 202
Langsung

] 26701474 Langganan Listrik APBN Panunjuban RAp 3 M 202
Langsung

O 2GEB6I8E6 Langganan Microsoft Power BI APBN Panunjukan Ap 2.3 0t 202
Langsung

Tampilan 1 sampai 21 dari 21 data

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Filih Rencana Pengadasan

Gambar 180. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Pakst

Kode RUP Nama Faket Sumber Dana

29870470 - Penatzan lang Area Flaza Basement LKPP (Ruang Arsip)
29864714

APBMN

- Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangka mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]

LUipdats Rencana Pengadean

K/L'PD Lembaga Kebijakan Pengedasn Barang/Jesa Femenntah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG.IASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 AFBM WAZD2T EAE D01.051. 04533121 Fp. 456.390. 766,00 PR 1
2021 AFBM WAZBET EAA D01.002 0C.522191 FAp. 1.1000000.000.00 PR 1

Nama Faket * Sawa Lsensi Keemanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0805

Hilal Pagu Paket Rp- 1.558.390.768,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakaria - Jakarta Selatan (Kote) =

Lembega Kebljaken Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Gedung LKPP JI. Epicentrum Tengah Lot 118 Resuna Said

* Wajib diisl.

Gambar 181. Halaman RUP Ter-update
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KL/PD *

Pilih KALPD =
Tahun Anggaran aga -
ks g Filih Satan Kera - H
Metode Pemilihan

Samua Metods Pemilihan w

Update RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilih dar pexet RUF Paket yang tidak terdaftar pada RUF tidak dapat ditender.

Tidak dapat melakukan updats data kerena Nilal HPS lsbin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data avsileble in table

Tamgpilen 0 hingga O dari O data e e || =

Filin Rencana Pemngadasn

Gambar 182. Halaman Gagal Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Pembuatan Kontrak
Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 |l Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola  Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Non Tender PPK

Status Paket Aktif

Tampilan 25 & data

Kode Paket ., Nama Paket

11319999 Pemeliharaan Printer (juksung) [ spse 4.5 |
11317999 Jamuan Rapat (PL Pazca) [ spse 4.5 |

11316999 System analyst 2 (juksung pra) [ aarre) e Paket Sudah Selesai

11289999 - 4 ATK (IBX) Paket Sudah Selesai
11280999 lisensi perangkat firewall kantor (ekontrak test) ([T oy Paket Sudah Selesai
11273999 Seminar kit workshop manajemen perubahan (EK2) ([N EaIEre) Eore Paket Sudah Selesal

Gambar 183. Halaman Beranda PPK
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w4 . Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » e-Konftrak

Tampilan 25 % data Carl:

Nemor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Dokumen Lain
No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Buat SPPBJ Pilih buat SPPBJ

Gambar 184. Halaman Buat SPPBJ Non Tender
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w4 . Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

Paket Mon Tender PPK » e-Kontrak = Form SPPE.J

Informasi Paket
Kaode MNon Tender 8540898
MNama Non Tender Sewa Internet Data Center OCI (test 04/02)
Rencana Umum Pengadaan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Detail
27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN i=
Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Pilih untuk lihat detail
MNo. SPPBJ *
Lampiran SPPBJ*
Contoh pengisian: 1 berkas. Isi form SPPBJ
1si dengan fanda (-) fika tidak ada
Tanggal SPPEJ * F
Kaota SPPBJ ©

Gambar 185. Halaman Isi Form SPPBJ
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pinak Pertama

Mama PPK PPK 2

HIF PP OO

Isi pihak pertama

Jabatan FPK *

Mama Setuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN BARAMNGIASA PEMERINTAH

Alamat Sebean Kerja ©

Informasi Pendukung

Fanyedia * Famenang NPWP Email Harga Undangan Kontrak
@ PT. Ikpp penyedia 10 110101 11.9-111.000 rizydwirehanpo@gmeal.com  Ap. 173,171 888,00
* Pemanang Hasil Evalussi
2 PT. Ikpp penyedia 1 11007 111.9-111.001

e e Pilih jika pemenang mengundurkan diri

Hilai Jaménan Felaksanaan (Rp)

Isi nilai jaminan

Tembwsan

Pilih jika ada tembusan
Dokumen SPPBJ
= Wajib dii=i.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 186. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Tendar PPK » e-Kontrak = Form SPPEJ

5PPEJ berhasil disimp:an
Informasi Paket

Kode Mon Tender SR 0eis

Mama Non Tender Sawa Internet Data Center DG (test 04502}

Riemcana L Pengedaan
2 Kode RUP Nama Paket

27143247 Sews Internet Data Center DO

Fp. 173.171.988,00

Gambar 187. SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta non tender

Informasi Pandulung
Fanyedia * Pamenang HFWP Email Harga Undangan Kontrak
@ PT. Ikpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010 rizkydwiraharo@gmed.com  Ap. 173,171 088,00 Erm
* Berdasar SPPBJ
* Pemeanang Hasil Evalusai
) PT. lkpp penyedia 1 11.001.111.1-111.001 rekanan | &kpp.go.id Fip. 181.500.000,00

Jia pemenang mengundurkan diri, [T R untuk memih pemenzng cadangan berikutnys

Milai Jaménan Petaksanaan (Rp) 1 00.000.000.00

Gunakan koma uniuk pemiseh desimal.

Tembusan

& Tambah Tembusan

Gambar 188. Kirim Undangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan.

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Perhatian:
1. Tuks pesan dengan kalimat yang singkat dan jelss.
2_ Pagan ini akan terkinm ke email dan halaman inbox Fenyedia bersenghoutan.

IS| PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kepada Yih.

FT. lkpp penyediz 10
di

Tempat

Fami mengundang Anda untuk menghedin penandetangan kontrak terhadap paket pekerjzan:
Kode Peket: BAOEDED

Mama Paket Sews Intemet Data Canter DG (test 04/02)

dengan infosmasd terkait Kontrak ssbagai berikut:

Waktu: ... s.d ..

Tempat: ...

¥ang harus dibaws: ...

¥ang harus hade: ...

Dremikian kami sampaikan. atas perhatan dan kerjasamanya kami ucaphkan terimea keaih.

Hormat kami,
Pejebat Pembust Komitmen

Walktu *
" g.d. "

Tempat *

Isi infromasi undangan

Gambar 189. Halaman Isi Informasi Undangan

185
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mekanisme Proses Undangan *

Offline ~

‘Yang harus dibawa *

Isi infromasi undangan

Yang harus hadir *

* Wajib Diisi

© Kembali

Gambar 190. Halaman Isi Informasi Undangan 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Faket Non Tender FPK » a-Kontrak |

Undangen berhasil terkinm.

Undangan berhasil terkirim

Tempilen |25 = data Cari

Momaor Tanggal Penyedia SPK  Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Dokumen Lain

Gambar 191. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawabh ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 10
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan:

Kode Paket Mama Paket

B408999 ..-S:;Ta Internat Data CGantar DG (test 04

dengan informasi terkait Kontrak sebagal berikut:

15 Februari 2021 10:36 s.d. 15 Februari

Wl * 2021 10037
Tempat ~ LEPP
Yang harus dibawa * dokumean

Yang harus hadir * manajer

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami vcapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Fejabat Pembuat Komitmean

Gambar 192. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak
SPPBJ.

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki akstensi “.doc, *.docx, *xis, “xlsx, *.pdf, *jpg, "Jjeeg. “png, “.zip atau “.rar.

Dakumen Cetak SPPBJ Pilih upload dokumen cetak

Mama File Tanggal Upload Aksi

e Pilih cetak

[EiSimpen | & Cetak | & Kirim Pengumuman 1 Kaml

Pilih untuk mengirim pengumuman

Gambar 193. Halaman Form SPPBJ
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor : 123LKPP/O1 jakarta, 12 Februar 2021
Lampiran < 1 berkas
Kepada Yth.

PT. lkpp penyadia 10
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal s Penunjukan Penyedia Jasa Lainnya untuk Pelaksanaan Paket Pengadaan Sewa Intemet
Data Center DCI (test 04/02)

Dengan ini kami bentahukan bahwa penawaran Saudara nomor 409999 tanggal 08/Feb/2021 tentang Sewa
Internet Data Center DCI (test 04/02) dengan hasil negosiasi harga sebesar Rp. 173.171.988,00 (seratus tujuh
puluh tiga juta seratus tujuh puluh satu nbu sembilan ratus delapan puluh delapan Rupiah) kami nyatakan diterima

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani SPK paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. Kegagalan Saudara
untuk menenma penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan dikenakan
sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

NIP. 002002

Gambar 194. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2 Surat Perintah Kerja
Untuk kontrak metode Pengadaan Langsung menggunakan Surat Perintah Kerja. Sedangkan Penunjukan

Langsung menggunakan kontral (surat perjanjian). Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi SPK.

Paket Mon Tender PPK » a-Kontrak

Tampilan| 25 & data Cari:
Nomor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Dokumen Lain
123/LKPP/ 12 Februari 2021 PT. kpp penyedia 10 m Rp. 173.171.388.00
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Pilih kontrak . '

=3

Gambar 195. Halaman SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form Surat Perintah Kerja.

Pakat PPK » Form Surat Perintah Kerja

Informasi Paket
Kode Pakst 8408099
Nama Paket Sewa Internet Data Genter DOl {tast 04/02)
Lokasi Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum - Jakarta Selatan (Kota)
Anggaran
Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Rp. 200.000.000.00
Milai HPS Rp. 184.800.000,00
Form SPK

No. Surat Perintah Kerja [SPK) *

Isi nomor surat,

Tanggal SPK * -
Kota Surat SPK tanggal SPK, dan kota
SPK
Pihak Pertama
Nama FPK FPK 2
NIP PPK 002002
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEELJAKAN PENGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH

Gambar 196. Halaman Isi Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Nama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 10
Alamat Penyedia PP, Jl. Pakemn Barat IV, Blok GC.9/ 22
Walkil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Peryedia *

Isi data pihak kedua

Nama Bank*
Mo. Rekening Bank®
Informasi Pendukung
Nilai Kontrek (Rp) Rp. 172.171.988,00
(X untuk memilih mengubah Harga Kontrak
Isi informasi pendukun
Jenis Kontrak Lumsum P g
Vil Punrysdéesalan Pelies|amn Conftoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja il
Tanggal Selesai Karja il

& Simpe- Pilih simpan jika sudah

selesai

Gambar 197. Halaman Isi Form SPK 2



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 194

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload dokumen SPK yang sudah dicetak dan tandatangi

Informasi Pendukung
Nilai Kontrak (Rp) * Rp. 172.000.000,00
[CITEIE) untuk memilih mengubah Harga Kontrak
Jenis Kontrak Lufmgum
Waktu Penyelesaian Pekerjaan Contoh Pengisian: 30 hari kalendes, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja 16-02-2021 i
Tanggal Selesai Karja 13-05-2021 m

2.Pilih upload dokumen cetak

Tanggal Upload

3. klik simpan

1.Pilih cetak

E Sinpan | & Catak

Gambar 198. Halaman Isi Form SPK 3
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPK bentuk PDF

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)
Kontrak Lumsum

Fakei Pekerjaan Jasa Lainnya :
Bewa Intemet Data Center DO (best 0402)
Mamor @ LEPF/BD/ER

Yang beranda tangan o bewsesn ind

IMasmia L PPH 2
I o D@00z
Berkadusubkan di

=elanjumnya P FPambuat Komibmen | berdasarkan Surat Perjanian Sewa Intermet Data Center
IDCI (b=at DA02) nomor LEKFF/DVOE tanggal 16 Faebruss 2021, bersama inl memesintanican:

Hasma : kinn o ju

Aaivakan : direkiur

Barkadusukean di : PP, Jl. Falem Barat IV, Blok CC.B ) 22

Akla Motaris Momor @ 123123

Tanggal : 19 Okiober 2017

MNotars : baragnjasa

setanjuinya Fany Barang; uniuk segara memulai g 1 pekarjasn d

memperhatikan ketenbuan-ketenbuan sebagal berikut
1. Herga Kontrak : Rp. 173.171.888,00

2. Lingkup Pekarjaen :
3. Leagoal eedal kess 16 Fabrusn 2021

4. Syaral-syaral pekerjaan @ sesual dengan p 1 dam Kontrak ;

5. Wakh) Penyelasaian : selama dan pekerjaan harnus sudah selesal pada tanggal 13 Mei 2021

6. Dends @ Termadap sebap har keterlambatan pelaksansan'penyelesaian pekerjasn Penyedia akan
dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 171000 (satu per serbu} dari Nilai Konbrak atau baglan barbenbu
dari Mikai Kontrak sabelum PPH sesuai dengan Syarat-Syaral Umum Konirak.

jakarta, 16 Felbruar 2021
Uniuk dan ates nama LEMBAGA KESILIAK AN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERIMNTAH
Fajabal Pembusat Kormtmmen

FPRK 2
MIP. 32002

Gambar 199. SPK dalam bentuk PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi Syarat Syarat Khusus Kontrak(SSKK).

1. & Rancangan Konfrak.pdf - 11 KB
Upload SSKK

Upload SSKK

Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh data pembayaran terlebih
dahulu.

Cara Pembayaran

Pilih Cara Pembayaran Pilih cara pembayaran

Pilih simpan

Gambar 200. Halaman SSKK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.4 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)
Selanjutnya PPK isi SPMK.

Paket PPK » Form SPMK

Informasi Paket
Kode Tender B408999
Nama Tender Sewa Internst Data Centar DCH {test 04/02)

Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Mo. SPME -

Tanggal SPMK * i)

Mo Surat Perintah Kerja: LKPP/90/89

Tyl Surat Parintah Karja: 16 Februari 2021 |S| data SPMK
Tanggal Mulai Karja * i)

Wektu Penyelesaian * Caontoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Salesai Pekerjzan * ]

Kota SPMK *

Gambar 201. Halaman Isi Data SMPK 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK: PP 2
Jabatan PPK Direktur
NIP PPK: (002002
Nama Satuan Kerja: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja: jl epicentrum tengah lot 11B
Pihak Kedua
Mama Pemenang PT. lkpp penyedia 10
Alamat Pemenang PPI, JI. Palem Barat IV, Blok CC.9/ 22
Wakil Sah Penyedia * Kimjoju
Jahatan Wakil Penyedia * daekr Isi pihak kedua
* Wajib diisi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 202. Halaman Form SPK
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wE& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani.

Dokumen SPME

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *xlsx, *pdf, *.jpg, *jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

Dokumen Cetak 2.Pilih upload dokumen cetak

Mama File
3. klik simpan

1.Pilih cetak
B Catak | .-

Gambar 203. Halaman Form SPK



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 200

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form SPK dalam bentuk PDF.

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

Momor : LKPPMAOYIS
Paket Pekerjaan : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |IT BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistermn IT BUK LKPP nomor 123/LKPP/O1
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 93.940.000,00
2. Lingkup Pekerjaan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 204. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.5 Surat Perintah Pengiriman
Jika paket non tender barang, PPK isi Surat Perintah Pengiriman. Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK » Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 205. Halaman Buat Surat Pesanan



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 202

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mo. Surat Parintah Pangiriman {(SPPyGG *

Tanggal PP * =

Mama Tendar = Saminar Kit Pesaria [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

Nama PPK PPK 13

Jabatan PPK Isi data surat perintah
NIP PPE 0020019

Narma Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH pengiriman

No. Surat Perjanjian 123/LKPP/O1/02

Tanggal Surat Parjanjian 048 Juli 2019

Mama Pamanang REKAMAN 3

Alamat Pemenang Jakarta Salatan (Kota)

Wakil Sah Peryedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Tanggal Barang Diterima * =]
Wakty Panyelasaian ® Contoh Pengisian 130 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pekerjaan Selasai * =]

Alamat Pengiriman *

Klik simpan

(B Simpan Kembali

Gambar 206. Halaman Form Surat Pesanan
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Pilih untuk melihat rincian barang

Rincian Penerimazn Barang

Dokurmen Catak SPF

Klik Cetak Pilih untuk upload

Gambar 207. Halaman surat pesanan

Beranda » Daftar SPP » Edit SPP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?

1 Barang v
2 BarangA unit 100,00 9.900.000.00 PPK isi rincian barang yang diterima x
3 Barang B unit 100,00 4.700.000,00 1 »
4 Jasa v
5 JasaA unit 100,00 2.540.000,00 10,00 | 279.400.000,00 x
] Jasa B unit 100,00 1.999.000,00 10,00 | 219.890.000,00 x

TOTAL NILAI Rp. 2.105.290.000,00

Simpan

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 208. Halaman Rincian Barang

PAOK]
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Nomor: 4567880
Paket Pekerjzan: - Seminar Kit Peserta [60 ORG x 13 LOK] {Sigit Trl Kalteng)

“ang bertanda tangan di bawah ini:

PP 19

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan Kontrak; g
Surat Perintah

Berdasarkan Surat Perganjian - Seminar Kit Peserta [50 ORG = 13 LOK] (Sig

Tanggal 09 Juli 2019, bersama ini mamerintahkan: Pengiriman dalam bentuk
REKANAN 3 . .
Jakarta Selatan (Kota) PDF siap dicetak

yang dalam hal ini diwakili cleh: abdul somad
selanjutnya disebut sebagai Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut -
1. Bingcian Barang -
Jenis Barang Satwan Ukuran Kuantitas Harga Satuan Pajak (%) Total Harga HKeterangan

Total Nilai

2. Tangpal barang ditedma: 25 Juli 2018

3. Syargt-syargt pakerjsan: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Wakiu Penyelesaian: selama 30 hari dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 25 Juli 2018

5. Alamaf pengiriman harang: jl. epiicentrum

&. Sanksi: Terhadap keterlambatan penyelesaian pekerjaan, Kontrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapat dinentikan sesuai ketentuan dalam Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

jakarta, 10 Juli 2018 Menarma dan menyetujui:
Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama REKAMNAN 3

Pejabat Penandatangan Konfrak

abdul somad
BPPK 19 manager palaksana

NIP. DD20019

Gambar 209. Surat Perintah Pengiriman PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.6 Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima dan

berita acara pembayaran.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran = Pembayaran

Informasi Paket
Kode Non Tender 8408099
Nama Nan Tender Sewa Internet Data Genter DCI {test 04/02)
Mo, Surat Perintah Kerja LKFPP/a0/99
Tanggal Surat Perintah Kerja 16 Fiebruari 2021
Milai kontrak Rp. 172.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PPK FPK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK Dirabctur
Mo, SK PPE 123456tnw2017
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH . .
Aarmat St Isi jabatan
KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

penandatangan SK

Jabatan Penandatangan SK *

Gambar 210. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Penyedia PT. lkpp penyedia 10
Alamat Penyedia PFI, J. Palem Barat IV, Blok CC.9 / 22
Wakil Sah Penyedia * Kimjo ju
Isi data pihak kedua
Jabatan Wakil Penyedia * direldur P

Form Berita Acara Serah Terima [BAST)

Mo, BAST * 0 .
Isi Form BA Serah Terima

Tanggal BAST *: m

Form Berita Acara Pembayaran [BAP)

MNa. BAP *

Tanggal BAP * m Isi Form BA Pembayaran

Besar pembayaran * ana a an .o o
Pilih simpan jika sudah selesai isi form

- Tipe file Dokumen hanya *doe, *.docx, “xls, *.xisx, “pdf, *jpg, “jpeg, *pnrg, “zip ataw *.rar yang bisa di upload.

Gambar 211. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara Pembayaran [BAF)

Ho. BAP 123/LKPP/03
Tanggal BAP *: 18-02-2021 i
Besar pembayaran * Ap. 172.000.000,00

Bokumen Cetak BAST Upload BAP yang sudah cetak dan di ttd

Aksi

Mama File Tanggal Upload
Dokumen Cetak BAP Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd
Abksi

Mama File Tanggal Upload

& Cotak BAST | & Celak BAT Pilih untuk cetak BAP

- Tipe file Dokwman hany3 Pilih untuk cetak BAST “.png, ".zip atau *.rar yang bisa di upload.

Gambar 212. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
NO : 123/LKPP/02

Pada har ini Jum'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-20193), kami yang
bertanda tangan dibawah ini :
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAM 9, yang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLIA .

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integrasi Sistem IT BUK LKPP pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kera MNo. :
123LKPP/D1/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menarima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKAMNAN 9

donghae

direktur

Mengetahui / Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAMN BARANGJASA
PEMERINTAH

PPK 19
MNIF. 0020019

Gambar 213. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lambaga Kabljakan Pangadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Koneultansl Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
NO : 123/LKPP/O3

Fada hari ind Jurn'at, langgal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembdlan belas (2ZE-06-2015]), kami yang
bertanda tangan dibawah ini -
1. PPH 18 :
Fajabal Pembuat Momitmean Fada LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Berdasarkan Kepulusan AJUDAN Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pamarintah Nomor LKPP
TPRPEZ0T708MT TAHUN 2074 tanggal 14 Agushis 2017 dalam hal ini bertndak unluk dan atas nama
Lermbaga Hebijakan Pengadsan Barangllasa Pemerintah yang berkedudukan o Jakarta Pesat (Kota),
wniuk salamuina disebut PIHAK PERTAMA;
. donghae :
direktur. dalam hal ini pertndak untuk dan atas nama REKANAN 9. yang berkedudulcan o Jakarta Sslatan
{Hota) yang selanjuinya disebut PIHAK KEDUA
Dengan e manyatakan bahwa sesual dengan Berita Acara Seran Terima Pekedaan Noo: 123 KPP02 2B Juni
2018 - 258 Juni 2078, PIHAK PERTAMA menyebujui dengan baik pekerjaan Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integresi Sistern | T BUK LEKFP tersebut, sesuai dengan Surat Perintah Kera Moo 123LKPR/D1/02 238 Jum 2019,
Unbuk iu PIHAK PERTAMA wepl melakukean pembayaran Kepada PIHAK KEDUA sabesar R 53.5840.000.00
(sembilan puluh tga juts ratus pal puiuh by rupiah) dan PIHAK KEDUA Derhak menarima
pernbayaran arsabut

PIHAK PERTAMA

FPIHAK KEDUA Paj Pambuat K 1 Pada LEMBAGA
REKAMAN B3 HKEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
danghas
PFK 18
direkbur

MNP, 020015

Gambar 214. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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wE& . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.7 Dokumen Lainnya
Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

| Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya |

[ Nomor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Buat Dokumen Lainnya | [ Hapus [ICCEE]

Gambar 215. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK » Form Dokumen Lainnya |

Nama Dokumen *

Isi form dokumen lainnya
Nomeor Dokumen *

Tanggal Dokumer: m

Upload File Dokumen: rewgrtow;  Upload dokumen

Keterangan:

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 216. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 212

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

Data berhas| disimpan Dokumen lainnnya berhasil

[ Momor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

|| 82828282 dokumen lainnya 28-06-2019

Pilih jika ingin hapus
5 v

Gambar 217. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Non Tender

7.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PFK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender Non Tender | Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

Tampilan 25 4 data

Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft 16 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

[ Pengadaan Langsung | spse 4.5 BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya Rangga FIM Pencatatan Paket Sudah Selesai 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

L ELEELNELGETL ) | spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya [T ) (spsedd Draft 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN ([ElE Iy

SEVBRELSEIN] penunukan Langsung [T

- Laptop [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 218. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 2021 - Pilih K/L/PD, Tahun

Satuan Keria Anggaran, Satuan Kerja,
La0LIs1 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - H

Metode Pemilihan

~EIFL2ETT LT Penunjukan Langsung A —

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memilin paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiRUF terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Gambar 219. Halaman Daftar Rencana Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya ceklis paket yang ingin dibuat, lalu klik buat paket.

Tampilan = 25 + |data Cari:
l Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

] 30108394 Pengembangan dan Integrasi Sistem Kataleg Elektronik / Belanja Modal APEMN Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung

O 30042892 Sewa Collocation Data Center IDC APBEN Penunjukan Rp1.2M 2021
Langsung

[l 30037651 Sewa Collocation Data Center DCI APEMN Penunjukan Rp25M 2021
Langsung

] 20992456 Jasa Penanganan Pandemic Covid-1% (Swah Test) APEMN Penunjukan Rp 256.6 Jt 2021
Langsung

O 29501191 Langganan Listrik e APBN Penunjukan Rp23M 2021
Pilih Paket Langsung

O 20541294 Pemeliharaan Printer APEMN Penunjukan Rp 24,1 Ji 2021
Langsung

O 20641828 Pemeliharaan PC/Notebook AFPEN Penunjukan Rp 70 Jt 2021
Langsung

O 20641756 Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor APEMN Penunjukan Rp 22,5 Jt 2021
Langsung

O 204388738 Pemeliharaan Lift APEMN Penunjulkan Rp 569 Jt 2021
Langsung

Tampilan 1 sampai 9 dari 9 data

N ‘ n ' i

B Buat Paket

Buat Paket

Gambar 220. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

Cetuaga reuarai T

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Tahun Anggaran 2021

Apakah benar ini Paket Anda?

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKA‘ -

Metode Pemilihan .
Penunjukan Langsung

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Tampilan 25 %+ data Cari:
1 Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
30108354 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal APEN Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 221. Halaman Persetujuan Buat Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
30108394 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN
KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APEN CJ.6320.AFA.221.052.04.536111 Rp. 1.508.100.000,00 PPK 2

BT R Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

2. Simpan

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKPP
Paket

© Tambah Lokasi

Simpan dan Membuat Paket @ Kembali

* Wajib diisi.

iy

Gambar 222. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Data paket telah tersimpan

Rencana Umum Pengadaan

Sumber Dana

30108354 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320 AFA.221.052.0A.536111 Rp. 1.508.100.000,00 PPK 2

Nama Paket * Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKPP

© Tambah Lokas?

Pilih kembali

Simpan dan Membuat Paket Kembali

Gambar 223. Halaman Berhasil Simpan Paket Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender
Pilih paket pencatatan.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
A PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender | Pencatatan Non Tender | Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Pilih paket
pencatatan

Tampilan 25 4 data

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft 16 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

[ Pengadaan Langsung [ spse 4.5 BARANGUASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya Rangga FM Pencatatan Paket Sudah Selesai 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya [l ) (Spsedd Draft 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN ([ELFIE G

orang x 2 Hr x 2 K)) (CETNTCTY TR} (spsed

- Laptop Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 224. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Non Tender

Penting:

Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket
Nama Paket

Jenis Pengadaan

Metode Pemilinan

Nilai Pagu

Realisasi

604999

Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal Lainnya m
Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi -~ 1. Lengkapl data paket
Penunjukan Langsung w

Rp. 1.508.100.000,00

No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

+ Tambah Realisasi . . Total Nilai Realisasi:
2. Tambah Realisasi Anggaran Rp. 0,00

Gambar 225. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)
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Q¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nilai Produk Dalam MNegeri (PDN)

Nilal Usaha Mikro Kecil (UMK)

Tanggal Paket Selesai *

Uraian Pekerjaan

Status Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

3. Isi Nilai PDN

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrare

5. Isi Tanggal Paket Selesai

¢ &~ ~» 1 B J & K A L =E =E =E E E E =

- -

6. Isi Uraian Pekerjaan

H
L]
T

7. Pilih Simpan Jika Sudah
Draft
25

Gambar 226. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)

221
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2.1 Jenis Pengadaan
Jenis Pengadaan yang dapat di pilih pada Pencatatan Non Tender.

Jenislbennataa Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Kenstrulksi =

Metode Pemilihan Pengadaan Barang
Pekerjaan Konstruksi
Nilai Pagu :

Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi
Realisasi

Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi l
‘ Jasa Konsuliansi Perorangan Non Konstruksi

Jasa Konsuliansi Perorangan Konstruksi

Jasa Lainnya

Tanggal Paket Selesai *
a9 Pekerjaan Konstruksi Terintegrasi

Gambar 227. Jenis Pengadaan Pencatatan Non Tender
7.2.2 Metode Pemilihan

Metode Pemilihan Penunjukan Langsung -

Penunjukan Langsung
Pengadaan Langsung
Realisasi Kontes

Sayembara
Pengecualian

Darurat

Milai Pagu

Tender Internasional

Gambar 228. Metode Pemilihan Pencatatan Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2.3 Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Palket 604999

Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Nilai Pagu Rp. 1.508.100.000,00
Total Nilai Realizasi Rp. 0,00

Status Paket Draft Input Data

Realisasi Realisasi
Bukii Pembayaran Non SPK
Jenis Realisasi Bukti Pembelian

MNomaor Dokumen

Nilai Realisasi (Rp) *

2. pilih simpan

Tanggal Realisasi *

Keterangan

Filih Penyedia
Pilin Penyedia setelah selesai menyimpan reslisasi.

=

Gambar 229. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil tersimpan akan muncul form Tambah Penyedia.

Realisasi
Bukti Pembayaran MNon SPK A
Jenis Realisasi Bukti Pembelian v
MNomeor Dokumen ND130821

- i .
Nilai Realisasi (Rp) 3.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 28-10-2021 =]
Keterangan
#

Pilih Penyedia Data Non SIKaP ~

Tambah Penyedia

© Tambah Penyedia

No Mama Penyedia Alamat

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, *jpg, *jpeg, atau *.png.

Dofumen Upload dokumen Realisasi
Aksi

Mama File Tanggal Upload
=3

Gambar 230. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Manalbenyeiz Silakan Masukkan Nama Penyedia
—— Silakan Masukkan NPWP Penyedia Isi data penyedia non
Emal Silakan Masukkan Email Penyedia SIKaP
s UEETE Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
e Silakan Masukkan Alamat Penyedia
&
& Tambah Penyedia Pilih tambah penyedia

Gambar 231. Halaman Pilih Non Badan Usaha

Pilih Penyedia Data Non SIKaP < Pilih Data Non SIKaP/SIKaP Hapus Data

© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat
1 Penyedia 11491 1114111111 penyedia@test.com 081554022993 JI Sudirman -

Gambar 232. Pelaku Usaha Non SIKaP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

Beranda = Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPW Silakan diizi dengan NPWF Penyedia

Q, Cari Penyedia . ) )
Pilih cari penyedia

Silakan pilin salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan dimasukkan ke daftar paket.

@ Kembali

Isikan NPWP penyedia

Gambar 233. Halaman Isi NPWP Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Edit.Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

M Perusah
ama Ferusanaan PT. lkpp penyedis 1

N 12.121.212.1-212.121

Q, Cari Penyedia = Tambah Penyedia

L Mama Perusahaan NPWP Email Telp Alamat Status
# | PT Penyedia 1 12.121.212.1-212.121 jalatesti@gmail.com 021345575 jalan test

Pilih penyedia

itar di pengadaan ini sudsh melebihi batas yang di tentukan.

edia, 1alu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.

Gambar 234. Halaman Pilih Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Beranda = Edit Paket - Form Roalisasi

w* Berhasi simpan draft penyedia

Bulct] Py MNon SPK -
Junis Aedisasi it Pt -
Mamar Dekamen 2BETETZEZ2TA

Milai Realisasi [Rp) * ARS, DO0.000, 00

Gurakan koma wrbuk pemisah dasimal.

Tanpgal Aealisasi * 02-02-2021 &
Keterangan

)
Piib Permyedia Dada Mon SIKaP -

D Tambaih Penyedia

Mo Mama Penyedia MNPWP Email Teldp Alamat
1 rekananld 25 28T ATA. 7029 298 sejahtera@pmai.oom 021 7a7aTA62 bintaro

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya fileddokumen yang memilki ekstengl

File berhasi divgload

Pilih jika ingin

Dokumen Berhasil Di Upload

Hapus
Dokumen

Mama File Tanggal Upload
& Berita Acara Hasil Pemilhan-831 59980, pdf 10 Februari 2021 10:20 o)

Total Nilai Realisasi : Ap. 495.000.000,00

Gambar 235. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Penting:
Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.
Kode Paket 604999
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal Lainnya m

SoEEsRaaca Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi =

Metode Pemilihan

Penunjukan Langsung hd
Nilai Pagu Rp. 1.508.100.000,00
Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukii Pembelian Rp. 4.000.000,00 11-12-2021
= Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 4.000.000,00
Tanggal Paket Selesai® =

Isi tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

> | = o 1 B I s A AP

1]
U]
Il
1]
iii
n
I
-

Isi uraian pekerjaan

Status Paket

Pilih simpan

Simpan

Gambar 236. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”.

Feketberasi i smeen Paket berhasil disimpan
Penting:

Pakst Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 1761999

Mama Paket michasl PERBAIKAN TOILET RUANG KERALA LKPP L)

Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi -

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung Al

Nilai Pagu Rp. 10.000.000,00

Realisasi Mo. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
AT ENEE Sudah Rilih Penyedia Fp. 1.000.000,00 02-05-2022
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:

Rp. 1.000.000,00

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) 1.000.000.00

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK} 1.000.000.00

Tanggal Paket Selesai * 31-12-2022 Belum ada perubahan

) Ubah Tanggal Selesai
Tangpgal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

€» = ~» T B I & K A

& Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,

sekian dan terima kasih.

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Gambar 237. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai simpan, paket pencatatan akan masuk ke beranda. PPK dapat ubah realisasi jika ada perubahan
tanggal paket selesai.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

= PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Pencatatan Non Tender

Status

Paket Aktif hd

Tampilan 25 4 data Cari:
Kode Paket Nama Paket . Status Tanggal Buat
711999 Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 [Tty Crk) Paket Sedang Berjalan 16 Juni 2022
472999 Belanja Jasa Lainnya Rangga FIM Pencatatan [N L it ) (Spse 4.4 Paket Sudah Selesai 27 April 2021
341999 - Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 orang x 2 Hr x 2 KI) Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021

Penunjukan Langsung 500
221999 SE:lsiles] Penunjukan Langsung | spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 Lihat Realisasi

Gambar 238. Halaman Beranda Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Pencatatan Swakelola

8.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA DAFTAR PAKET INSOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

ESN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender  MNonTender  Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

—— Buat Paket
Tampilan 25 &« data Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Harl] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN
Program Pelatihan Teknis Paket Sudah Selesal 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 239. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KIL/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Earang/Jasa Pemerintah
Tahun Anggaran 2021 -
Sawan]Keliag LEMBAGA KEELJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Pilih K/L/PD,Tahun

Pilih untuk update RUP

Pembuatan paket swaEa

Anggaran, dan Satuan
Maket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Kerja
Tampilan 25 + | data

Kode RUP Nama Paket a Sumber Dana Pagu
- Ceklis Paket
O 264237438 Sertifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daerah AFEN Rp 23,2 Jt 2021
O 24543278 Serfifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daerah AFEN Rp 15,5 Jt 2021
Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data (disaring dari 265 entri keseluruhan) € | ¢ n Y o®

Buat Paket

Buat Paket

Gambar 240. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola.

s latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Apakah benar ini Paket Anda?
BERANDA DAFTAR PAKET INBCX II
N |
A . Cancel 15 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Klik ok

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILIPD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Tahun Anggaran 2022 .
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH o E

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan 25 4 data

Cari:
. Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Pagu Tahun
30762752 Peningkatan Kapasitas Kementerian/Lembaga yang Terbangun Kapabilitas Untuk Melaksanakan APBN Rp 31,2 Jt 2022
Clearing House
(] 30759669 Pelaksanaan Pendampingan Pemerintah Daerah yang Mendapatkan Probity Advice, Konsolidasi APBN Rp 80,9 Jt 2022

dan/atau Advokasi

Gambar 241. Halaman Persetujuan Buat Paket



& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan

KILIPD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket”

Nilai Pagu Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Kode RUP  Nama Paket
26474405 Pengelolaan bendahara

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran

2021 APBN WA.3927 EAC.003.052.0A.522151

Pengelolaan bendahara Nama paket bisa

diubah

Rp. 10.800.000,00

Sumber Dana

APBN

Nilai
Rp. 10.800.000,00

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Lokasi Pekerjaan *

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta Jakarta Selatan (Kota) LKPP

© Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket & Kembali

* Waijib diisi.

235

Gambar 242. Halaman Edit Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan.

) Data Paket berhasil disimpan
Data paket telah tersimpan

Sumber Dana

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket
26474405 Pengelolaan bendahara APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APEN WA.3927. EAC.003.052.0A.522151 Rp. 10.800.000,00 PPK 2
Nama Paket” Pengelolaan bendahara
4
Nilai Pagu Paket Rp. 10.800.000,00
Lokasi Pekerjaan = Provinsi = Kabupaten/Kota Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket Kembali Pilih kembali

* Wajib diisi.

Gambar 243. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola
Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘paket swakelola” untuk edit.

EERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PFK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Belum Dibaca 72 [l| Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender | Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Paket

Tampilan 25 & data Klik paket swakelola

Car:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

- 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN
Program Pelatinan Teknis Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 244. Halaman Daftar Paket Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi realisasi paket swakelola.

Kade Pakst
Nama Paket

Metode Pemilihan

Tipe Palaksana Swakelala
Nitai Pagu

Realisasi

3. Input nilai PDN , _
Milai Produk Balam Negeri (PON]
Nilai Usaha Mikro Keail (UMK)

Tanggal Paket Selesai *

4. Input nilai UMK

Uraian Peksrjaan

Status Paket

Beranda = Daftar Paket Swakelola = Edit Paket Swakslola

Penting: Paket Swakelola belum bisa dismumisan jka isian belum dilenghapi.

1. Pilih tipe swakelola

545929

Feviu Aenstra [0

e-Gwakedola
Pilih Tipa Swakslols

Fip. 24.856.000,00

MNo.  Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
Kwitansi Ap. 20.000.000,00 02-06-2022 e
2 Bukti Pembelian Ap. 14.966.000,00 20-06-2022
+ Tearbah aal/xaai . . Total Nilai Realisasi :
[+ Tt Fosis 2. Tambah Realisasi T
34,856.000,00
34.856.000,00
28-06-2022 1 kali perubahan

5. Input Tanggal

[ Ubah Tanggal Sakesai

= = £ - I, H

& = = 1 B I &8 & a &

6. Input Uraian kegiatan

mw g 7. Pilih Simpan Jika Sudah

sosuai denpan KAk

Gambar 245. Halaman Edit Swakelola




& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.2.1 Tipe Pelaksanaan

Swakelola

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Tipe Pelaksana Swakelola

Nilai Pagu

Realisasi

8.2.2 Form Realisasi

K/L/PD Penanggung Jawab Anggaran

K/L/PD Penanggung Jawab Anggaran

KJL/PD Lain
Organisasi Masyarakat
Kelompok Masyarakat

Gambar 246. Tipe Pelaksanaan Swakelola

239

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket

Nama Paket

Nilai Pagu

Total Nilai Realisasi

Status Paket

249599

Pengelolaan bendahara
Rp. 10.800.000,00

Rp. 0,00

Draft

Gambar 247. Halaman Form Realisasi Swakelola (1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi

Jenis Realisasi Bukii Pembelian v

Momor Dekumen

Input Data
Milai Realisasi (Rp) *

Realisasi anggaran

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi -
File Upload Choose File | Mo file chosen
Keterangan

Pelaksana Swakelola

Tambah Pelaksana Swakelola setelah selesail menyimpan realisasi.

Gambar 248. Halaman Form Realisasi Swakelola (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Berhasil simpan

Berhasil simpan Realisasi

realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 249999
Nama Paket Pengelolaan bendahara
Nilai Pagu Rp. 10.600.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 6.000.000,00
Status Paket Draft

Realisasi

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian v
Nomor Dokumen ND140621
Nilai Realisasi (Rp) 6.000.00000

Gunakan koma untuk pemisah desimal

Tanggal Realisasi 10-11-2021 =

File Upload Choose File | No file chosen

document pdf i

Keterangan

Pelaksana Swakelola Tambah Pelaksana
© Tambah Pelaksana

No Nama Pelaksana

Gambar 249. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pelaksana swakelola, lalu isikan pelaksana swakelola.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pelaksana Swakelola

A R T Silakan Masukkan Nama Pelaksana
Isi data pelaksana

NPWP Silakan Masukkan NPWP Pelaksana
Email swakelola

Silakan Masukkan Email Pelaksana
LT AT Silakan Masukkan No. Telepon Pelaksana
Alamat Silakan Masukkan Alamat Pelaksana

e
Tambah Pelaksana Pilih tambah pelaksana

Gambar 250. Halaman Pilih Pelaksana Swakelola

Pelaksana Swakelola
© Tambah Pelaksana

. . . No Nama Pelaksana NPWP Email Telp Alamat
Jlika sudah plllh sbyet 1 Pelaksana 11111111 pelaksana@gmail.com 081555022998

Kembali Untuk hapus data

Simpan

Gambar 251. Pelaku Usaha Non SIKaP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan Nilai PDN, UMK dan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan kemudian pilih simpan.

Beranda « Daftar Paket Swakelola - Edit Paket Swakelola

Penting: Paket Swakelola belun bisa dismurmian jka isian belum dlenghapi.

Hode Paket 645389
Hama Paket Peviu Aenstra [0
Motode Pemilihan @-Swakelola
e e Filih Tips Swakelola
Wiai Pagu Fip. 34 866.000,00
Realisasi Mo.  Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
Kwitansi Ap. 20.000.000,00 02-06-2022
2 Bukti Pembelian Ap. 14.965.000,00 20-06-2022
Total Nilai Realisasi
Fip. 34 856.000,00
Hilai Produk Dalam Negeri (PON) 54,056 000,00
Hilai Usaha Mikro Keail (LIMK) 54.056.000.00 . mpclac
Isi Nilai PDN, UMK
Tanggal Paket Selesai * TR
1 Ubah Tanggal Seesa dan tanggal paket
Uraian Pekerjaan
G = o~ 1 B I sekesai “

sasuzi dengan KAK

Isi uraian pekerjaan

Status Pakot Paket Sedang Berjalan

Pilih simpan

Gambar 252. Halaman Edit Paket Swakelola



& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil.

Paket berhasil di simpan

Panting: Pakst Swakelola balum

Kode Pakat

Mama Paket

Metode Pemilihan

Tipe Polaksana Swakelola

Nalai Pagu
Realisasi

MNitai Produk Dalam Negeri (PDN)

MNitai Usaha Mikro Kasil (UMK

Tanggal Paket Selesai *

Uraian Pekerjaan

Status Paket

bisa diumumian jika isian belul

E459%9

Feviu Fenstra [

e-Swakelola
K/LPD Pananggung Jawab Anggaran =
Fip. 4 856000,00
Ho.  Jenis Realisasi
Wwitansi
2 Bukti Pernbelian

+ Tambah Fealisasi

34.0665.000,00
34.056.000,00

25-08-2022 1 kali perubashan
O Ubah Tanggal Sslesai

L8 - 1 B [} =} KA

sasuai dengan KAK

Paket Sedang Berjalan

& Simpan @ Kembali

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Paket berhasil disimpan

Hilai Realisasi Tanggel Realisasi
Rp. 20.000.000,00 02-06-2022

Rp. 14.956.000,00 20-06-2022

Tatal Nilai Realisasi @
Rp. 34.856.000,00

1]
Il
L[]
m
m
1
=
-
:

Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Gambar 253. Halaman Paket Berhasil Disimpan

244
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | 2. Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l] Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Nom Tender ~ Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Swakelola Aktif

Statu= Paket Aktif ~
Jika ada perubahan
Tampilan 25 & data
Kode Paket Nama Paket . Status Tanggal Buat
132999 -1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021
67999 Program Pelatihan Teknis Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020

Gambar 254. Halaman Beranda Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9. Pencatatan Pengadaan Darurat

9.1 Buat Pencatatan Pengadaan Darurat
Pilin Daftar Paket Kemudian pilih tab “Pencatatan Pengadaan Darurat”.

BERANDA DAFTAR PAKET LOWG AKSES GANTI PASSWORD & LoGoUT
& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen | &, Enable TOTP

Tender Mon Tender FPencatatan Mon Tender FPencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat

Buat Paket

Tampilan 25 % data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Paket Sedang Berjalan 10 November 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN [# Paket Pencatatan
Pengadaan Barang/Jasa di Desa BARANGJASA PEMERINTAH  Hapus Pencatatan

Gambar 255. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lengkapi data paket pencatatan darurat.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Darurat

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lenghkap.

Kode Paket 5099 .
° N EMELELG
Mama Paket *
AL Lembaga Kebjjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah | -
Satunn Kerja ™ Filih Satuan Kerja - E
Tahun Anggaran 2081 -
Pilih K/L/P/D,Satuan Kerja,
s Penghtman Pilin Katagori
Motoda Pemilinan TA, Jenis Pengadaan,
Drarurat w
Nilai Pagu (Rp) * Metode Pemilihan
R A Isi nilai Pagu

Isi Rincian HPS setelah selesal menyimpan Pakst.

Tanggal Paket Selesai * - Isi Tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Gambar 256. Edit Pencatatan Darurat
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, Nilai PDN dan Nilai UMK. Realisasi akan muncul setelah simpan paket.

Uraian Pekerjaan
') - 1 B | 5 A A, &

- -

1"
1]
]
1]
iii
i
|
I
Lo ]
"]

Isi Uraian Pekerjaan

Realisasi

Isi Realisasi setelah selesai menyimpan Paket.
Isi Nilai PDN
Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) 0
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) . w

Status Paket Draft

E Simpan B ©Kembali Klik simpan

Gambar 257. Edit Pencatatan darurat 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika berhasil akan muncul pemberitahuan “Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan”. Langkah

selanjutnya isi rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Paket berhasil disimpan

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 26999

Nama Paket * Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa

KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 7
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH =

Tahun Anggaran 2021 ~

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya -

Metode Pemilihan Darurat -

Nilai Pagu (Rp) * 2T Isi rincian HPS

Nilai HPS (Rp) *
Tanggal Paket Selesai * 12-11-2021 =

Ubah Tanggal Selezai

o _ Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,
* Alasan wajib diisi jika ada perubahan tanggal paket selesai

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Tanggal Paket Selezai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 258. Halaman Paket Pencatatan Darurat Tersimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.1.1 Rincian HPS
Selanjutnya PPK isi Rincian HPS.

Date. erhasd barsimpan Notifikasi HPS berhasil disimpan

& Template Rincian HPS Lipload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian
1. Silakan upload rincian HA A A=A A

S e Bisa menggunakan download template rincian HPS kemudian upload
Petunjuk pengisianm rincian HPS menggunakan template Excel:
1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma' sabagai pemisah desimal. Perhatikan petunjuk

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah dan/atau menghapus baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan oleh Pesarta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGLU : Rp. 200.000.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan Wol Harga'Biaya Pajak (%5) Total Keterangamn Kunci Baris?
1 |masker | unit 10.000,0¢ 15.000,00 10,00 165.000.000,00 O
2 1 10,00 0,00 O
3 10,00 0,00 ]
4 10,00 0,00 (]
5 1,00 0,00 10,00 0,00 ]
2. Klik simpan TOTAL MILAI Rp. 165.000.000,00

& Kembali

Gambar 259. Halaman Isi Rincian HPS
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi Realisasi.

Nilai HPS (Rp) * Rp. 1.870.000,00

Tanggal Paket Selesai ™ 12-11-2021 £
[J Ubah Tanggal Selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

LY
o

¥ &~ ~ 1 B I 5 A A &

1
ll
hl
]
iii
1]

|
H

Realisasi No.  Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
! I . . . Total Nilai Realisasi:
Klik tambah realisasi

Rp. 0,00

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Gambar 260. Isi Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.1.2 Form Realisasi
PPK isi form realisasi.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 26999
MNama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00
Total Nilai Realizasi Rp. 0,00
Status Paket Paket Sedang Berjalan
Realisasi
Bukii Pembayaran Non SPK -
Jenis Realisasi Bukii Pembelian v

1.Isi kelengkapan

Nomor Dokumen

form realisasi
Nilai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi *
1ag &

Keterangan

Tambah Penyedia
Tambah Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.

2.Klik Simpan

Kembali

Gambar 261. Halaman Isi Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih penyedia setelah simpan realisasi.

EBerhasil simpan Realisasi

Notifikasi Tersimpan

Informasi Paket

Kode Paket 26999
MNama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Earang/lasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00
Total Milai Realisasi Rp. 1.500.000,00
Status Paket Paket Sedang Berjalan
Realisasi
Bukti Pembayaran Non SPK o
Jenis Realisasi Bukii Pembelian v

MNomor Dokumen MND130821

Nilai Realisasi (Rp) * 1.500.000,00

Gunakan koma uniuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi * 11-11-2021 2]

Keterangan

Tambah Penyedia

Klik tambah penyedia

© Tambah Penyedia

Mo Nama Penyedia No. Telepon

Gambar 262. Halaman Simpan Realisasi



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 254

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan data tambah penyedia.

Beranda » Edit Realisasi » Tambah Penyedia

e Silakan Masukkan Nama Penyedia

NPWP Silakan Masukkan NPWP Peryedia

— Silakan Masukkan Email Penyadia 1. Isi Data Penyedia
e Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia

Alamat

Silakan Masukkan Alamat Penyedia

& Tambeh Penyedia | ~— 2. Klik tambah penyedia

Gambar 263. Halaman Tambah Data Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil selanjutnya upload dokumen realisasi.

Tambah Penyedia
© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email No. Telepon

1 rekanan 10 M1 1111111 rekanan.10@gmail.com  085748305119222

Pelaku Usaha Terpilih Hapus Pelaku Usaha

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *pdf, *jpg, *jpeg, atav *.png.

Dokumen * © Upload 1.Upload dokumen realisasi

Nama File Tanggal Upload Aksi

B Simpan | Kembali 2.Klik simpan

Gambar 264. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan muncul di realisasi data yang sudah diisi PPK. Selanjutnya simpan paket pengadaan darurat.

Uraian Pekerjaan

< &~ ~ 1B I/ & K A F = E =E E E E - I 3
Realisasi No.  Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
1 Bukii Pembelian Rp. 1.500.000,00 11-11-2021

+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 1.500.000,00

Klik simpan untuk menyimpan paket

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Simpan @ Kembali

Gambar 265. Halaman Simpan Paket Pengadaan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

BERANDA DWFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
. PPK 2 - Pejabiat Pembuat Komitimen
Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Pakat Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan. Berhasil simpan paket

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 5099

BRI n Paket Pengadaan Masker Pegawai LKPP

i P Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah =
Satuan Kerja *

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Gambar 266. Halaman Berhasil Simpan Paket Pencatatan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Paket pencatatan darurat ingin diubah/ditambahkan ada di daftar paket pencatatan pengadaan darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD m

L3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender  NonTender  Pencatatan NonTender  Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat
Buat Paket

Tampilan 25 & data

Ccark
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
Pengadaan tandu dan alat P3K Darurat Paket Sedang Berjalan 14 September 2022 L EMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGIASA PENERINTAT

Gambar 267. Halaman Daftar Paket Pencatatan Pengadaan Darurat

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD m

. PP 25 - Pefaat Pembuat Komimen | &, Enable TOT
Belum Dibaca 72 [} Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan NonTender — Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Daftar Pengadaan Darurat

Status Paket Akiif

Tampilan 25 + data Cari

Kode Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

45999 Pengadaan tandu dan alat P3K Darurat =1 Paket Sedang Berjalan 14 Seplember 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 268. Halaman Beranda Pencatatan Pengadaan Darurat
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10. Menu Inbox
10.1 Paket Tender
10.1.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang sedang

diikuti, maka Pokja Pemilihan dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian tersebut

pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®osouT

3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
1 0 KI I k I n bOX Inbox 26 | Belum Dibaca 22 |l Sudah Dibaca 4

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : 2. Klik pesan

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Pergantian PPK

Tampilan 25 4+ data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
14:18

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:55

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
13:55

10 Agustus 2022 11469999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (ggl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:40

Gambar 269. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekernaan:

Kode Tender : 11470999

Nama Tender : Seminar kit workshop manajemen
perubahan (btl)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Gambar 270. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari Pokja
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP paket

dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

P PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
inbox 20
Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

2. Klik pesan

undangan reviu DPP

Tampilan 25 & data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
3 Agustus 2022 15:29 11401999 - - 1 Konsultan badan usaha pengembangan aplikasi (pra) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 271. Halaman Inbox PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRON

Kepada Yth.
PPK 25

di

Tempat

Bersamaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu

DPP terhadap Tender:
Kode Tender 12205999
Nama Paket Penataan ulang fire stop

dengan informasi terkait reviu sebagai berikut:

Waktu 10 Agustus 2022 14:01 s.d. 10 Agustus
2022 23:59

Tempat Ruang ULP LKPP

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan Semua dokumen kualifikasi yang diupload
di SPSE

Yang harus hadir Direktur atau yang diwakilkan (dengan

surat kuasa)

Lampiran & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Gambar 272. Halaman Pesan Undangan Reviu PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu DPP.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3N & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

1. Klik inbox =2

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : H
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; 2 Kllk pesan BA
Hasil Reviu

Tampilan 25 4 data Cari:
Tanggal Kode Paket Metode Subjek
9 Agustus 2022 14:53 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 273. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa Kepanitiaan 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada
paket pekerjaan ini:

MAK : WA.6600.EBB.971.051.0A.533121
Kode Tender o 11463999

Nama Tender - Penataan ulang fire stop

Kode RUP . 30964075

Nilai Pagu © Rp. 250.000.000,00

Nilai HPS © Rp. 249.750.000,00

Dokumen Lampiran - & Contoh BA.pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Terima Kasih

Gambar 274. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.4 Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
Jika terjadi gagal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan

notifikasi prakualifikasi gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTF
l' KI I k |nbOX murws 66 [l Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
2. KiIik pesan
Tampilan | 25 ¢ data o . Cari:
Prakualifikasi Gagal
Tanggal Kode Paket Subjek
23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender
23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang
23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 275. Halaman Inbox PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang:

Kode Paket 11469999

Nama Paket Seminar kit workshop manajemen
perubahan (ggl)

Alasan - Ditemukan kesalahan dalam Dokumen
Pemilihan atau Dokumen Pemilihan tidak
sesual dengan ketentuan dalam Peraturan
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
beserta perubahannya dan aturan
turunannya

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 276. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.5 Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan

notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTF

1. Klik inbox

Inbox 66 | Belum Dibaca 46 |l Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
2. KiIik pesan
Tampilan | 25 ¢ data o . Cari:
prakualifikasi Batal
Tanggal Kode Paket Subjek
23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender
23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang
23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 277. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan prakualifikasi dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pembatalan

paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Prakualifikasi

Batal:
Kode Paket 11490999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Kesalahan dokumen kualifikasi dari

Pokja Pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 278. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.6 Notifikasi Sanggah/Sanggah Banding dari Peserta

Jika terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta pada paket yang sedang diikuti PPK terkait, maka PPK akan
mendapatkan notifikasi sanggah atau sanggah banding dari peserta di inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTF

1. Kilik inbox Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Metode Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Pembatalan

2. Klik pesan Sanggah/ Prakualifikasi Tender

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Sanggah Banding

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyeleng
Advokasi(ggl 2)

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 279. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth, PPK 25

Kami informasikan bahwa pada tender ini terdapat sanggah yang dapat mengakibatkan
evaluasi ulang, pemasukan dokumen penawaran ulang, atau tender ulang:

Kode Tender 11503999

Nama Tender Pemeliharaan Data Center (sgh)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 280. Halaman Pesan Notifikasi Sanggah atau Sanggah Banding
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.7 Notifikasi Gagal Paket
Jika terjadi gagal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan notifikasi tender

gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

GBI & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTP

1. Kilik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca T

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
2. KiIik pesan
Tampilan 25 & data Cari:
Pembatalan Tender
Tanggal Kode Paket Subjek
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Advokasi(ggl 2)

15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPF PPK

2)

Gambar 281. Halaman Inbox PPK



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 272

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan gagal paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pengulangan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang:

Kode Paket 11488999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau semua Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 282. Halaman Pesan Paket Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.8 Notifikasi Batal Paket
Jika terjadi batal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan notifikasi tender

batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

GBI & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTP

1. Kilik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca T

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
2. KiIik pesan
Tampilan 25 & data Cari:
Pembatalan Tender
Tanggal Kode Paket Subjek
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Advokasi(ggl 2)

15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPF PPK

2)

Gambar 283. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11293999
Nama Paket Pemeliharaan Data Center (inbox)
Alasan - PAVKPA menyetujui penolakan oleh PPK

atas hasil pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 284. Halaman Pesan Notifikasi Paket Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.9 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan notifikasi pesan di inbox

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

CBN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikinm aplikasi SPSE;

2. Kilik pesan Selesai
Paket

Tampilan 25 & data Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPF
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487993 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(gal — Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
2)

Gambar 285. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesail dilaksanakan:

Kode Paket 11488999

Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 286. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2 Paket Non Tender

10.2.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang sedang

diikuti, maka PP dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian tersebut pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

1. Kilik inbox Inbox 43 Sudah Dibaca 12

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

2. Kiik pesan
Pergantian PPK

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

18 Agustus 2022 16:10 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung ¥(LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
18 Agustus 2022 15:18 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 15:17 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Motifikasi BA Hasil Reviu DPP

18 Agustus 2022 13:58 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

Gambar 287. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan:

Kode Tender : 11291999

Nama Tender : Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja
Tahunan) (PL)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 288. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari PP
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP paket

dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
SN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya FPPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

1. Klik inbox inbox 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikiim aplikasi SPSE: 2. Klik pesan
Tampian 25 & data undangan reviu DPP Cari:
Tanggal Kode Paket Subjek
18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langs® (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Netifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)

Gambar 289. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
PPK 25

di

Tempat

Bersamaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu
DPF terhadap Non Tender:

Kode Tender 12142999

Nama Paket -4 ATK (IBX)

dengan informasi terkait reviu sebagai berikut:

Waktu 19 Agustus 2022 13:59 s.d. 19 Agustus
2022 2359

Tempat Ruang 501 Lantai 5

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan test

Yang harus hadir test

Lampiran & Contoh Dokumen pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

Hormat Kami,
PP 25

Gambar 290. Halaman Pesan Undangan Reviu PPK Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Non Tender, untuk kemudian PPK memberikan respon terhadap BA Hasil Reviu.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

1. Klik inbox

Inbox 40 | Belum Dibaca 30 | Sudah Dibaca 10

Beranda » Daftar Email Masuk

T.EITt:Jt;a:délah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; : KI I k pesan BA
Tampilan 25 $ data Hasi I Reviu Cari:
Tanggal Kode Paket Metode Subjek
18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (bil) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPFP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)

Gambar 291. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan seperti dibawah ini. Kemudian PPK dapat memberikan respon BA Hasil Reviu
Paket Non tender tersebut pada Daftar Paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa PP 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada paket
pekerjaan ini:

MAK WA 6599 EBD 955 052 DA 521211
Kode Tender o 11289999

Nama Tender - AATK(1BX)

Kode RUP o 36273250

Nilai Pagu - Rp. 18.731.000,00

Nilai HPS Rp. 18.315.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh BA.pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 292. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu DPP Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.4 Notifikasi Paket Non Tender Gagal
Jika terjadi gagal pada paket non tender yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan notifikasi PL

gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Gl & Pctunjuk Penggunaan Jll Aplikasi ¢-Procurement Lainnya | 1. Kliki
. ik inbox

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 83 |l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada [ perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; 2 Kllk pesan Tender Gagal

Tampilan = 25 ¢ data Cari: | 11301999 x

Subjek

Tanggal Kode Paket

26 Agustus 2022 11:40 11301899 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Crg x 2 Keg] (gol) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL

22 Agustus 2022 16:10 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
22 Agustus 2022 16:06 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

22 Agustus 2022 15:04 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Gambar 293. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Gagal:

Kode Paket 11301999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (ggl)

Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 294. Halaman Pesan Notifikasi Paket Non Tender Gagal



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.5 Notifikasi Paket Non Tender Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan

notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
[ Inbox 107 [l Belum Dibaca 83 [l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada [fJ) perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; 2 KI q
. ik pesan
Tampilan 25 4 data Tender Batal Cari: | 11320929 x
Tanggal Kode Paket Subjek
26 Agustus 2022 11:54 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung ({LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

Gambar 295. Halaman Inbox PPK

285
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11320999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (gal)

Alasan - Peserta tidak menyampaikan dokumen

penawaran setelah ada pemberian waktu
perpanjangan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 296. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.1 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan notifikasi pesan di inbox

INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | 2 Enable TOTP

[ Inbox 107 Jl Belum Dibaca 83 il Sudah Dibaca 24

®

BERANDA DAFTAR PAKET

ESN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan.

Beranda » Daftar Email Masuk

2. Kilik pesan Selesai

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Paket

Cari: | 11315999 x

Tampilan 25 4 data

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek
Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

24 Agustus 2022 11:54 11316999 - System analyst 2 (juksung pra)
« 14 - 3 »

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data (disaring dari 107 entri keseluruhan)

Gambar 297. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesal dilaksanakan:

Kode Paket 11316999

Nama Paket System analyst 2 (juksung pra)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerfjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 298. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11.Menu Log Akses
Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

CBN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi ’ rement Lainnya

PFK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Log Akses

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

History catatan akses terakhir

Tampilan 25 & data

Cari:
Waktu Login Waktu Logout IP Address Device Agent
18 September 2022 15:04 18 September 2022 15:06 112.78.153.55 PC/Windows Chrome
12 September 2022 16:05 12 September 2022 16:10 172.16.151.94 PC/Windows Chrome
12 September 2022 16:00 12 September 2022 16:12 172.16.151.94 PG/Windows Firefox
12 September 2022 14:53 12 September 2022 14:55 172.16.151.94 PC/Windows Firefox
12 September 2022 14:52 12 September 2022 14:53 172.16.151.94 PC/Windows Firefox
11 September 2022 14:26 172.16.151.94 PC/Windows Chrome

Gambar 299. Halaman Log Akses
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12. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan. mengingat.
BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
N PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau. Password Lama isikan dengan password

Password Lama Sseword Lama Anda - lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru Password Baru Anda @&
Password Baru isikan dengan password

baru yang anda kehendaki

Ulangi Password Ulangi Password Baru Anda
Baru

Ulangi password baru yang telah

Klik button simpan

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 300. Halaman Ganti Password
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e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;
e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Ll & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 (B Belum Dibaca 72 |l Sudah Dibaca 24

x

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan.

Tender Mon Tender P&Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat
Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Aktif -

Tampilan 25 + data Cari: | Kode Tender, Nama Tender

Kode Tender | MNama Tender Tahap

11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (R Ete Y oy Tidak Ada Jadwal

11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) | Tender Ulang  Tender Sudah Selesai

Gambar 301. Notifikasi Pengunaan Akun
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

13. Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LoGouT
. PPic 25 - Pejabat Pembuat Komgalff| & Enavee TOTR
inbox 96 il Belum D/ H E
Tender ~ NonTender  Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat HHj) Log Out

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPB.J atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status

Tender Aklif -
Tampilan 25 2 data Carn: | Kode Tender, Nama Tend
Kode Tender . Nama Tender Tahap
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (R ERerd XS Tidak Ada Jadwal @
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang Tender Sudah Selesai m
[spse 45]

Gambar 302. Halaman Beranda PPK - Logout
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