
PERMINTAAN PERUBAHAN DATA 
[kop surat perusahaan] 

[tempat, tanggal] 

 

Nomor :   

Sifat : Biasa    

Lampiran : 1 (satu) lembar    

Perihal : Permintaan Perubahan Data    

 

Kepada 

Yth. Kepala Subbagian Pengelolaan Layanan Pengadaan Secara Elektronik 

 Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Daerah 

 Kabupaten Sleman 

  

Dengan hormat, yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama : _______________________________________________ 

NIK : _______________________________________________ 

Jabatan : _______________________________________________ 

e-mail : _______________________________________________ 

Untuk dan atas nama   

Nama Perusahaan : _______________________________________________ 

User ID SPSE : _______________________________________________ 

Alamat Perusahaan : _______________________________________________ 

Bersama ini mengajukan permintaan perubahan data sesuai dengan yang tercantum dalam isian 

Lampiran Permintaan Perubahan Data surat ini.  

Apabila di kemudian hari, data perubahan yang saya kirimkan adalah tidak benar maka saya yang bertindak 

atas nama sendiri dan/atau perusahaan bersedia untuk dikenai sanksi sesuai dengan peraturan perundang-

undangan yang berlaku. 

  

Demikian surat ini dibuat. Atas kerja sama Bapak/Ibu kami ucapkan terimakasih. 

 

[Nama Perusahaan] 

 

[rekatkan materai Rp10.000,- bubuhkan  tanda 

tangan* dan cap perusahaan] 

 

[nama lengkap*] 

[jabatan*] 
 

 
 
 
 
 

Catatan NIK :Nomor Induk Kependudukan / No KTP 
*Penandatangan adalah Direksi Perusahaan (Presiden Direktur/Direktur Utama/Direktur) sesuai akte notaris. Penandatangan tidak 
dapat dikuasakan 

 



Lampiran Permintaan Perubahan Data 

Nomor :  

 

Harap mengisi hanya pada data yang dimintakan untuk perubahan 

 

BENTUK USAHA 

Lama : __________________________________________________________________________ 

Baru : __________________________________________________________________________ 

Alasan : __________________________________________________________________________ 

 

NAMA PERUSAHAAN 

Lama : __________________________________________________________________________ 

Baru : __________________________________________________________________________ 

Alasan : __________________________________________________________________________ 

 

ALAMAT 

Lama : __________________________________________________________________________ 

Baru : __________________________________________________________________________ 

Alasan : __________________________________________________________________________ 

 

NPWP 

Lama : x x . x x x . x x x . x - x x x . x x x 

Baru : x x . x x x . x x x . x - x x x . x x x 

Alasan : __________________________________________________________________________ 

 

E-MAIL 

Lama : __________________________________________________________________________ 

Baru : __________________________________________________________________________ 

Alasan : __________________________________________________________________________ 

 

Mengetahui*, 

[nama Perusahaan] 

 

[bubuhkan  tanda tangan* dan cap perusahaan] 

 

[nama lengkap*] 

[jabatan*] 
 

*Direksi Perusahaan (Presiden Direktur/Direktur Utama/Direktur) sesuai akte notaris. Penandatangan tidak dapat dikuasakan 
 
 

Catatan: 

Permohonan perubahan dan lampiran dikirim dalam bentuk softcopy berwarna sesuai ASLI dengan format 

.pdf melalui aplikasi LPSE SUPPORT dengan subyek ”Perubahan Data Penyedia” dengan melampirkan : 

1. Surat Permintaan Perubahan Data [softcopy berwarna sesuai ASLI] 

2. Lembar Lampiran Permintaan Perubahan Data [softcopy berwarna sesuai ASLI] 

3. KTP Direksi/Direktur/Pemilik perusahaan/Pejabat yang berwenang di perusahaan sesuai akta [softcopy 

berwarna sesuai ASLI] 

4. Kartu NPWP Perusahaan atau NPWP Elektronik [softcopy berwarna sesuai ASLI] 

5. SIUP/SIUJK/Perizinan Berusaha sesuai bidang yang diterbitkan oleh Lembaga OSS [softcopy berwarna 

sesuai ASLI] 

6. Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir [jika ada] [softcopy berwarna sesuai ASLI]   



1. silahkan login di lpse.slemankab.go.id 

2. pilih menu aplikasi e-procurement liannya 

3. lpse support klik masuk production 

4. pilih tiket 

5. klik buat tiket 
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